Materska Skola Kladno, Studentska 3077,
se sidlem: Studentska 3077, Kladno 272 04

Provozni rad materské Skoly

C.j: 310/2023/MS Uginnost od: 01.09.2023

Spisovy znak: Skartacni znak: S10

Zmény: — uprava podle vzdélavani déti od 2 do 3 let

1. Udaje o zafizeni
adresa: ...MS Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno 4, 272 04......
telefon: ...312268 310... fax .........ccoveeeii.t.
e-mail: ...skolicka@20mskladno.cz.cz............
ICO: ...... 61894281 . ..o
feditel: ... Jana Jiskrova..............................
statutarni zastupce: ...........ooiiiiiiiiiii
typ Skoly: matefska Skola s celodennim provozem
.j.24/2017/MS  JID: 24/2017

Kapacita skoly: ...... 100 déti.............

2. Popis zatizeni (vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeélavani):
2.1 Typ - s celodenni provozem

2.2 Kapacita
- Pocet zapsanych déti 100 déti
- Pocet tfid. 4 tridy
- Pocet déti ve tiidach. 24 déti

- VE&kové slozeni skupin (oddéleni)  3—6— 7 leté déti
- S ucinnosti od 1. 9. 2023 stanovi novela vyhlasky o pfedskolnim vzdélavani, ze za
kazdé ve tfidé zarazené dit€¢ mladsi tii let se do doby dovrseni 3 let véku ditéte
nejvyssi pocet déti ve tiid€ snizuje o 2 déti. Timto postupem lze snizit nejvyssi pocet
déti ve tfid€ nejvyse o 6. Nastaveni podminek a poctu pro vzdélavani déti mladSich ti
let je nadale v kompetenci fediteld.
2.3 Provozni doba: 6.30 hodin - do 16.30 hodin
2.4 Podminky pro provoz
- Pozadavky na hygienicka zatizeni:
Vétsina norem stanovuje prostorové podminky k poctu zakt skoly. Potiebné tidaje
K vypoctim:
pocet zakut skoly 100




pocet t¥id na MS 4

rozmeéry tiid herna 5x10m
trida Sx10m

pocet WC na 1 tfidu 4

pocet umyvadel na tfidu 4

Uzivatelé venkovnich hracich ploch urcenych pro hry a sport, tj. zeyména
vyuzivajicich pii pobytu venku, zkontroluji €istotu téchto ploch, ptipadné znecisténi
nebo vyskyt dalSich necistot hlasi Skolnikovi, ktery zajisti odstranéni zavad.
Rostliny a dieviny vysazené v aredlu Skoly odpovidaji projektu skoly.

Pokos travy provadi firma, kterou najima

MMK. Pokos je provadén v intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.

2.5 Vyuzivani zatizeni v€etné pozemku pro jiné aktivity
- Pobyt na §kolni zahradé: — od jara do podzimu détmi z MS Kladno. Tento pozemek je
oSetfen Provoznim fadem pro pouzivani venkovni plochy.
- Stravovani pro cizi stravniky: - ptedskolni zafizeni nemé Zadné cizi stravniky.

3. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni):
3.1 Néstup déti do MS Kladno: od 6.30 hodin — do 16.30 hodin
3.2 Hra
- Zatazeni v rezimu - béhem celého pobytu déti v matetské Skole
- Typ (volna, fizena) - dle st¥idani vv& na MS Kladno
3.3 Pohybové aktivity
- Podminky, vybaveni:  pobyt na Skolni zahrad¢, vybavena hracimi prvky, piskovisti
- Druh pohybovych aktivit, kompenzacni prvky: volny pohyb déti po Skolni zahradé,
vyuziti vSech hracich prvkil na Sk.zahradég, piskovist,
drobné pomucky potifebné na hry na piskovisti.....
- Frekvence zatazovani pohybovych aktivit (nejméné 2x denn¢) - ranni cvicent,
pobyt venku - vychazky do okoli MS Kladno, odpoledni pohyb.

3.4 Pobyt venku
- Délka pobytu zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne podle ro¢ni doby pobyt na
Skolni zahradé.
- Vyuziti: volna hra, télovychovné aktivity
3.5 Odpocinek
- Podminky - vyuziti denni mistnosti — manipulace s lehatky, vybaveni: molitany
- Podminky pro odpocinek nejstarSich vékovych skupin - molitany
- Zatazeni v rezimu dne - odpoledni ¢innosti
3.6 Stravovani (vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani)
- Pocet stravovanych déti: - dle poctu déti, denni dochdzka déti do m$
- Zpusob dopliikkového stravovani: 0
- MozZnost dietniho stravovani: 0 déti na m$




- Casovy odstup jednotlivych jidel: 3 hodiny
- Pfi pfijimani déti 2 aZz 3 letych stanovi feditel Skoly po dohod¢ se zdkonnym
zéastupcem ditéte, zplisob a rozsah stravovani ditéte.
3.7 Pitnvy rezim:
- Zpusob dodrzovani pitného rezimu: od 6.45 hodin do 16.30 hodin na jednotlivych
tridach
- Druh nédpoji:  obycejna voda, ¢aje, dZus, vitaminové napoje....
3.8 Otuzovani:

- Zpusob: vzduchem,

- Frekvence: denné

- Teploty: ve tiid¢ v zimnim obdobi 21 — 22 stupiili
- PoCty otuZovanych déti: ~ vSechny déti na Skole

3.9 Specifika pro déti 2 az 3 leté
- détem je umoznén individualné ptizplisobeny adaptacni rezim,
- maji dostatek ¢asu na vesker¢ aktivity véetné ptevlékani a stravovani.

4. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni,
osvétleni

- vétrani okny v jednotlivych tfidach pted ptichodem déti do matetské Skoly tj. do 6.30
hodin, zaji$t'uje provozni personal,

- béhem celého dne s pfihlédnutim k roénimu obdobi a dle mozZnosti, inverze atd....

- pobyt na lehatku, vv¢ atd......

- regulované vytapéni — automatické spinani a vypinani pii dosazeni teploté v prostorach
skoly,

4.1 Hygienické zarizeni pro déti 2 — 3 leté

Hygienické zatizeni Skoly je v souladu s ptilohou €. 1 bodu 5 vyhlasky €. 410/2005 Sb., a

to tak, Ze:

- pro 6 déti je ziizena jedna détska misa a umyvadlo,

- maximalné misto 2 WC mis Ize instalovat détské pisoary, které se umist'uji zpravidla ve
vysi 40 cm,

- umyvadla jsou umisténa zpravidla ve vysi 50 cm, vytokovy ventil ve vysi 60 cm nad
podlahou

- umyvadla jsou napojena na spole¢nou misici baterii, osazenou mimo dosah déti,

- kazdé umyvadlo je opatieno pouze 1 vytokovym ventilem,

- hygienické zatizeni je vybaveno no¢niky, u kterych se provadi pravidelna dezinfekce,

- umyvarna by méla byt vybavena piebalovacim stolem, ktery by byl umistén v blizkosti
umyvadla pro zaméstnance a zaroven zajist'uje intimitu détem pii prebalovani

- hygienické zafizeni by mélo byt vybaveno krytym naSlapnym odpadkovym kosem na
pouzité pleny.




4.2 Odpad

V souvislosti se vzdélavanim 2 az 3 letych déti v matetske Skole vznika odpad -

inkontinenc¢ni pleny. Inkontinen¢ni pomucky jsou zatazeny pod katalogové Cislo 18 01 04

— Odpady.

Podminky pro zatazeni pod katalogové €islo 18 01 04 stanovi, ze:

- déti pouzivajici inkontinen¢ni pomiicky nejsou nositeli infekéniho onemocnéni,

- dany odpad neobsahuje infek¢ni agens v mnozstvi, které by mohlo zptisobit
onemocnéni ¢lovéka a maximalni doba mezi shromazdénim odpadu a konecnym
odstranénim odpadu je maximalné€ 3 dny v odpovidajicim shromaZzd’ovacim misté

(chlazeny prostor).

- za ¢innosti spojené s mytim a dezinfekci nocniku nebo nakladéani s pouzitymi plenami

odpovidé provozni pracovnice

4.3 Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni
4.3.1 Teplota vzduchu:

- Denni mistnosti minimalné 20°C, optimalné 21 + 2°C, maximaln¢ 28°C.

- Zastaveni provozu zafizeni (v u¢ebndch urcenych k pobytu déti pii poklesu teploty
vzduchu ve 3 po sob¢ nasledujicich dnech pod 18°C, C, ne vSak méné nez 16°C, nebo
pii poklesu teploty vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16°C) musi byt
provoz zatizeni zastaven.

- Pti extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je
vys$si nez 30°C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vyssi nez
31°C, musi byt pieruseno vyucovani a zajisténo jiné nahradni opatieni pro déti a zaky
s moznosti pobytu mimo budovu véetné zajisténi pitného rezimu.

- Pokud venkovni stav prostfedi neumoziuje vyuzit ptirozené vétrani pro prekroceni
pfipustnych hodnot Skodlivin ve venkovnim prostfedi, musi byt mikroklimatické
podminky a vétrani erstvym vzduchem zajistény vzduchotechnickym zatizenim
¢isticka vzduchu.

- Centralni Satny déti a Zakl bez pfirozeného vétrani musi byt vétrany nucené
podtlakové s vyménou vzduchu v souladu s pozadavky upravenymi v ptiloze €. 3 k
této vyhlasce - Satny jsou vétrany okny.

- Pfirozené vétrani je zajisténo okny.

- Orientac¢ni teplotu vzduchu v prostorach s pobytem lze zabezpecit pomoci
nasténnych teplomérti. Teploméry se nesmi umist’ovat na stény s okny a stény
vystavené pifimému slunecnimu zaieni.

4.3.2 Vétrani:
- Zpusob, ovladatelnost
- Rezim vétrani: dle ro¢niho obdobi, jaro-1éto: 6.30 — 16.30 hodin (zalezi na pocasi)
podzim-zima: 6.00-6.30 hodin, 10.00-11.00 hodin
a dle moznosti, zalezi opét na pocasi
- Pouzivéni Cisti¢ek vzduchu: kazdy tyden v jedné tfide




4.4 Osvétleni

4.4.1 Denni osvétleni:

- Pro vétSinu zrakovych ¢innosti v zafizenich pro vychovu a vzdélavani a provozovnach
pro vychovu a vzdélavani se vyzaduje smér denniho osvétleni zleva a shora. Svitidla u
soustav umé¢lého osvétleni se umist'uji na strop rovnobézné s okenni sténou, pokud to
umoziuje stavebni dispozice mistnosti, zejména klenby nebo pieklady.

- Pii zrakové obtiZznych a naro¢nych Cinnostech je nejvhodnéjsi orientace osvétlovacich
otvori na neslune¢nou stranu.

4.4.2 Rovnomérnost osvétleni:

- Denniho boc¢niho osvétleni: stanovena jako podil nejmensi a nejvetsi hodnoty Cinitele
denni osvétlenosti v rozsahu zrakového tkolu, musi byt v prostorach s trvalym
pobytem déti nejméné 0,2, pro ostatni zrakove Cinnosti nejméné 0,15.

- Parametry umélého osvétleni ve vnittnich prostorech budov zatizeni pro vychovu a
vzdélavani a provozovnach pro vychovu a vzdélavani musi odpovidat
normovym pozadavkim €eské technické normy upravujici pozadavky na osvétleni
pro vniténi pracovni prostory. Barevny ton umélého svétla volit pro hodnoty Em <
200 Ix teple bily; 200 1x < Em < 1000 Ix neutralné bily; Em > 1000 1x chladné bily
podle normovych pozadavkil. Rovnomérnost umelého osvétleni na chodbach a
schodistich musi byt vétsi nez 0,2.

4.4.3 Ochrana pted oslnénim a naruSenim zrakové pohody:

- Zatizeni pro regulaci denniho: vSechny okna na ms jsou opatieny okennimi
zaluziemi, které se daji regulovat

- RozptyIné povrchy a povrchové tipravy k omezeni moznosti oslnéni odrazem.

- Barevna uprava mistnosti a ploch.

4.4.4 Televizni obrazovky:

- Umisténi: (v prostorech s televizni obrazovkou musi byt zajistény podminky zrakové
pohody vhodnou polohou obrazovky k osvétlovacim otvoriim i svitidlim a zajiSténa
optimalni vzdalenost déti od obrazovky pfi sledovani potadii. Soucasné se musi
zabezpecit dostatecnd uroven osvétleni pro jiné zrakové tkoly)

4.4.5 Osvétleni tabule: musi odpovidat normovym poZadavkim ¢eské technické normy
upravujici pozadavky na osvétleni pro vnitini pracovni prostory. Osvétlenost bilé
tabule musi mit nejmén¢ stejnou uroven jako osvétlenost u¢ebny. Tabule musi mit
matny povrch, coz se nevztahuje na tabule, na které se nepiSe kiidou. Ze vSech
pracovnich mist ve sméru pohledu na tabuli musi byt vylou€eno zrcadleni svitidel na
tabuli. Ve stén¢ za tabuli nesmi byt osvétlovaci otvor (okno nebo stfes$ni okno), v
opacném piipad¢ musi byt zakryt neprisvitnym materidlem, jehoz Cinitel odrazu
svétla se blizi hodnoté Cinitele odrazu této stény.

5. Zasobovani pitnou vodou (vyhldska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)

5.1 Zdroj:
- vefejny vodovod




- Zatizeni pro vychovu a vzdélavani musi byt zdsobovana pitnou vodou vyhovujicim
poZadavklim stanovenym zvlastnim pravnim piedpisem (vyhlaska ¢. 252/2004 Sb.
kterou se stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a cetnost a rozsah
kontroly pitné vody)

5.2 Kapacitni hlediska:

- Nejmeéné 60 1 vody na den a na 1 dité v pfedskolnim véku

- V ubytovacich zafizenich musi byt na 1 ubytovaného k dispozici nejméné 200 I vody
na den. (vyhldaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdeélavani deti a mladistvych)

6. Zpiusob zajisténi vvmény a skladovani pradla (vyhldska ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)
6.1 Vyména pradla:

- Lizkovin:
1/ lhzkoviny 1x za 3 tydny Vv prvni a druhé tfidé, nebo dle potieby
2/ pyzama déti 1x tydné v prvni a druhé tfidé, nebo dle potteby
3/ Sk.stravovna 2x tydné prani utérek
4/ Sk.stravovna 2x tydné prani plasth pracovnicim sk. stravovny

5/ prostirani do tfid 1x tydné prani pro vSechny tfidy
6/ détské rucniky 1x tydné prani pro vSechny tfidy a dle potieby
7/ rucky pro dospélé 1x tydné a dle potieby
6.2 Prani préadla:
- Vybaveni pradelny - 2x automaticka pracka na ms
- 1x vana na naméaceni pradla

- Zpusob zachdzeni s pradlem a prani (musi zabrafiovat pfenosu infekénich onemocnéni

a provoz pradelny nesmi negativné ovlivitovat provoz zatizeni)
6.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla:

- Pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tfidit v ubytovaci ¢asti, pouzité pradlo se
uklada do obali, které zabranuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Pti veSkeré
manipulaci s pradlem musi byt ¢isté pradlo dopravovano a udrzovano zasadné
oddélené od pradla pouzitého. Obaly musi byt vhodné k prani, nebo omyvatelné a
dezinfikovatelné nebo na jedno pouziti. Pouzité pradlo v obalech se skladuje ve
vy€lenéném prostoru

- Cisté Itizkoviny se skladuji v samostatnych skladech a v &istych, uzaviratelnych
skiinich nebo na policich. Cisté pradlo pii pfepravé se musi chranit pied znedisténim
druhotnou kontaminaci.

7. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim (vyhldiska ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)
7.1 Zpusob a Cetnost tklidu a Cisténi
7.1.1 Denni uklid:
- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, krytii topnych téles, okennich parapett, klik,
rukojeti splachovadel, vynaSeni odpadki, vy¢isténi kobercl vysavatem




- za pouziti Cisticich prostfedkil s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu.
7.1.2 Tydenni, celkovy:
- Jednou tydné€ omyti omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfikovani umyvaren
a zachod{, nejmén¢ dvakrat ro¢n€ umyti oken véetné rami a svitidel a svételnych
zdroji, dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor Skoly a zatizovacich predmétd,
jedenkrat za tfi roky malovani, v ptipad¢ potieby Castéji.
- Pravidelné provadét udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢iSténim
vzduchotechnického zatizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele
7.2 Zpusob a Eetnost desinsekce a deratizace
- Profylakticky 1x ro¢n¢ a dle potieby — pouziti piipravka k tomu vhodnych po
konzultaci s odbornymi pracovniky DDD
- prostory m$ 1x tydné se vytiraji desinfekci tj. Satny, chodby vestibul, schody, tfidy po
ukonceni vv¢.....
7.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
- Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou
sanitaci, nebo do jednorazovych plastovych obald. Obaly z plastl musi byt ukladany
zvlast a zneSkodnovany odpovidajicim zplisobem.

8. Vécné (materidlni) podminky

8.1 Hracky a didaktické pomucky

Hracky a didaktické pomicky odpovidaji v€kové hranici vhodnosti pouZiti (viz
informace uvedena na obalu vyrobku), zejména pro déti ve véku od 2 do 3 let.

8.2 Skolni zahrada

Herni, relaxaéni a sportovni prvky jsou vyuzivany vzdy s ohledem k véku déti. Venkovni
hraci plochy jsou opatieny Provoznim fadem pro jejich pouZivani.

8.3 Sedaci nabytek

Sedaci nabytek pro déti zohlednuje télesnou vysku déti, podporuje spravné drzeni téla pti
sezeni, je bezpecny a stabilni. Ergonomické parametry Skolniho nédbytku upravuje
vyhlaska &. 410/2005 Sb., v Piiloze ¢&. 2, a dale je upraveno CSN EN 1729-1.

8.4 Prostor pro ukladani individualnich hygienickych potieb déti

Skola vyélenila prostor (sk¥in) pro ukladani individualnich hygienickych potfeb déti
(pleny, vlhéené ubrousky apod.).

9. Dalsi pozadavky
9.1 Vychova ke zdravému zivotnimu stylu
- aktivity: vlastni programy podpory zdravi a prevence nemoci
- zptisob a forma zatazeni do vychovného procesu —SVP MS Kladno
9.2 Skolni ¥ad matefské skoly (pfiloha provozniho fadu)
9.3 Evidence a registrace urazu (§ 29 odst. 3 zdakona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zakon,
vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci vrazii déti, Zdkii a studentit)
Kniha urazii — evidence tirazti déti a dospé€lych
9.4 Lékarnic¢ka prvni pomaoci,




1x - ve Skolni stravovné
1X - v prvni patfe budovy Skoly
9.5 Seznam telefonnich Cisel,

VyvéSen na verejné pristupném misté budovy Skoly
9.6 Podminky pro poskytnuti 1ékaifského oSeti‘eni pii urazech a ndhlych onemocnéni (37

014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakit a
studentii ve Skolach a skolskych zarizenich)
SR MS Kladno - oSetfeno ve Skolnim fadu

10. Jiné
10.1 Pokyny pro piipady nouze (havarie, pozar a jiné)

- Provozni ad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni fady, podle kterych se fesi
mimoftadné situace - BOZP a PO na MS Kladno

11. Zarazeni déti 2 -3 letvch do MS Kladno

Je nékolik zadvaznych diivodi uvazovat o tom, pro¢ nase zatfizeni neni viibec
vhodné pro umisténi téchto déti k predskolnimu vzdelavani do naSeho zafizeni.

neni zde bezbariérovy pfistup — patrova budova, uzké schodisté atd...

prostor pro umisténi kocarka - venkovni ani vnitini parkovani ko¢arka neni
mozny

Satnovy prostor, nevyhovujici prostor — maly, nelze umistit piebalovaci pult
vyska Satnovych blok,

herna — vyska stolku, skiin¢k, zidli¢ek, pro tuto vékovou skupinu musi byt
zakoupeny bezpecnostni zidlicky s podpérky rukou, bezpecnostni povrch —
podlahy, hracky a jejich umisténi do vyhovujicich prostor - kontejnert, skiin€k,
prostor pro odpoledni odpocinek — pevné postylky, umisténi na stdlém misté
(nyni na to neni prostor, protoZe lehatka na spani déti v 1. tfid¢ se denné rozklada;ji
a op¢t po odpolednim odpocinku uklizeni).

povle€eni a deky na spani v soucasné dobé nemame volny prostor pro jejich
uskladnéni, protoze se musi zastlat do pro n¢ uréeném regale — polici v kumbale
msS, kde musi béhem dne vétrat

stravovani — Skolni stravovna, pro tyto déti by méla byt zvlast pfipravovana
strava, mlécna strava, kterd by se méla spravné piipravovat mimo klasickou skolni
stravovnu t.j mlécné kuchyni, jiné nadoby — vyvatovani lahvicek, desinfikovat...
pobyt venku: parkovani koc¢arkd, oSetfit to i potem zaméstnancti, ktefi budou
moci s détmi a kocarky podniknout vychazku

kontejnery na pouzité pleny a odpad po 2 -3 letych détech

pedagogické obsazeni - chiiva - zdravotni sestra, personal

personal na uklid a do $kolni stravovny na zaji$téni potieb téchto deti

Navrhovala bych po vy¢tu vSech téchto podstatnych zdivodnéni, pro¢ neni moznost
zrealizovat pobyt déti 2 — 3letych v naSem piedskolnim zatfizeni, jedna se o divody
bezpecnostniho i hygienického charakteru, proto bych se ptiklonila ke stavbé nového



pavilonu, kam by byly tyto déti umistény a ktery by vyhovoval hygienickym,
bezpecnostnim 1 provoznim pottebam déti této vékove skupiny.

Jana Jiskrova
reditel skoly

V Kladné ...01.09.2023.............



