SKOLNI RAD

Materska skola Kladno, Studentska 3077,
se sidlem: Studentska 3077, 272 04 Kladno

| Matefské‘gkﬁq!a Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Stﬁdgnt_gk'é 3077, Kladno 272 04

Skolni ¥ad matefské skoly

€ 282/2004/M8

' Uginnost od: 01.09.2025

Spisovy znak: ‘Skartaéni znak: 510

Zmény:
‘Aktualizace : 01.02.2026

Reditel $koly: Jana liskrova

Zastupce feditele skoly (nebo ulitelky, ktera zastupuje feditelku v dobé jeji nepfitomnosti):
Lucie Vimrova — ekonom stranka, |. Jezkova — pedag. a organizacni oblasti

Adresa Skoly: Matefska skola Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno
Telefon: 312 268 310, 604 707 254
e-mail: skolicka@20mskladno.cz
webové stranky: www.20mskladno.cz
 IdentifikaCni Gdaje Skoly: 107 511 941

Skolni Fad - upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct déti v Mateiské $kole

Kladno Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno,
272 04 a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pracovniky Skoly.

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vydava reditel Skoly k projednéni
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Cile predSkolniho vzdélavani

Pfedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte ptedskolniho véku, podili se na jeho zdravém
citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztaht. Pfed$kolni vzdélavani vytvaii zakladni ptedpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani, napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zékladniho vzdélavani a

poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Predskolni vzd€lavani se uskuteénuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predSkolni vzdélavani,
ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro pfedskolni vzdélavani a je zvefejnén na

pFistupném misté ve Skole (na webovych strankach skoly).

Mateiska §kola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalsimi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem
vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného

pasobeni matet'ské $koly, rodiny a spoleénosti.
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CL1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské §koly pri zabezpefovani predSkolni vychovy a vzdélavani a
§kolni vzdélavaci program.

Materska $kola v rameci preds§kolni vvchovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani‘)

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

- podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,

- vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zékladniho vzdeélavani,
- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

- vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdglavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych na matefské Skole.

Pii plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola postupuje
v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a Fidi se platnou piisludnou $kolskou a
pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky o
predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*).

2. Zakladni prava déti prijatych k piredSkolnimu vzdélavani

Kazdé piijaté dité (dale jen ,,dite*) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani vrozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho tadu,
zaruCujici optimdlni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych SPZ v rozsahu stanoveném ve $kolském zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matefské Skole.

d) Dité ma pravo, aby mu byla spole¢nosti poskytovéana ochrana (potieba jidla, obleeni, mista k
zivotu, lékatské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit).

e) Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (sludné zachazeni, 1 kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).

f) Dité ma pravo na emo¢né kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych
rodi¢i, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi
ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat
lasku,...).

g) Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chece potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval
ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti a
nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

h) Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svtj vlastni Zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplsobem.,...).

ch) Dité¢ ma pravo na kvalitni pfedSkolni vzdélani v rozsahu poskytovaném
matefskou $kolou podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.
i) Dité ma pravo na bezpe¢nost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti Skoly.
j) Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpe¢né prostiedi pii jeho pobytu v matefské Skole.
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k) Dité mé pravo zugastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav.
1) Dit& ma pravo pfi nastupu do mateiské skoly na individualné pfizptisobeny
adaptacni rezim
Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které¢ jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva o
pravech ditéte.

Dal3i prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich &lanki tohoto SR.

3. Zakladni prava zakonnvch zastupcu pri vzdélavani déti

Rodice déti, popiipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (déle jen ,,zakonni zastupei®) maji pravo
a) na informace o pribéhu a vysledcich vzdelavani déti,
b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zileZitosti
vzdélavani déti,
¢) na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo SPZ v zélezitostech tykajicich se vzd&lavani
déti.
Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou
uvedeny v Cl. IT ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a pravidla
vzajemnych vztahti zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto SR.

4. Povinnosti zakonnych zastupcua
Zéakonni zastupci déti jsou zejména povinni

a) zajistit aby dit¢ fadné dochazelo do matetské Skoly, pii ptichodu do mateiské skoly bylo
vhodné a ¢isté upravené, bez vystiednosti v i¢esu a obleceni, vhodnou obuv pro pobyt ditéte
v MS jsou bagkory v zadném piipadé ne pantofle, ty jsou zakdzané — z bezpenostnich
divodu (schody ),zkontroluji pfed piedanim ditéte pedagogickému pracovnikovi, zda u sebe
dité nema piedméty a véci, které jsou pro pobyt déti v prostorach matefské Skoly nebezpecné
a mohly by ohrozit zivot a zdravi ostatnich déti i jich samych napt. sirky, zapalovac, 1éky

b) na vyzvani feditele mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otizek
tykajicich se vzdélavani ditéte,
¢) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani ditéte, povinnost sledovat zdravi ditéte a ,,vyloucit™ ho
ze vzdélavani v ptipadé onemocnéni, pficemz pii zavazném a opakovaném
poruseni téchto povinnosti by byl dan diivod pro ukonéeni predskolniho.......
......... jinymi slovy fe¢eno,
matei'ska $kola si vyhrazuje pravo na nepfijeti ditéte ke vzdélavani pii divodném podezieni o nezplsobilosti
jeho zdravotniho stavu. V takovém piipadé bude MS vyZadovat potvrzeni od pediatra o zdravotnim stavu
ditéte a jeho schopnosti ke vzd&lavani v MS. Stejné potvrzeni budeme vyZzadovat pfi navratu ditéte po
dlouhodobé absenci z diivodu nemoci.
Toto opatieni vychézi z povinnosti MS o ochrang zdravi kolektivu déti i zaméstnanct MS pied $ifenim
onemocnéni. Ve chvili, kdy MS dostane predlozeno potvrzeni o zpiisobilosti zdravotniho stavu ditéte
vystavené pediatrem, MS nema pravo dité ke vzdélavani nepfijmout a musi jej zatadit do kolektivu.
vzd&lavani ditéte ve smyslu ust.§ 35 ods.1 pism. b) ¢) SZ

(1) Reditel matei'ské skoly mtize po predchozim upozormnéni pisemné ozndmeném zékonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni piedskolniho vzdélavani, jestlize :

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

b) zdkonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly,
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¢) ukonéeni doporuéi v prib&hu zkusebniho pobytu ditéte 1€kai nebo SPZ

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matei'ské Skole nebo Uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
thrady

e) dokladat divody neptitomnosti ditéte u predskolaku

f) oznamovat mateiské Skole idaje o ditéti v rozsahu uvedeném v SZ vedeni §kolni matriky.

2) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem podrobnosti o podminkach provozu
matefské Skoly, organizaci pfedskolniho vzdélavani, zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti, jejich stravovani a dalii specialni pééi o déti. Piloha SR — pozdni vyzvedavéni ditéte
z m$ po ukonceni jejiho provozu.

Dalsi povinnosti zakonnych zastupct pii predSkolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lank tohoto SR.

Konkretizace realizace povinnosti zakonnych zastupcl pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. 1T , Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pii
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahti zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
matefské skoly* tohoto SR.
POVINNOSTI DETI

— dit¢ ma povinnost dbat pokynt uciteld a ostatnich zaméstnanct Skoly.

- dité ma povinnost $etrné zachazet s hra¢kami a u¢ebnimi pomuckami.

—  dité ma povinnost vzdjemné si pomahat a neubliZovat si.

— dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

— dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv piani, potfebu.

- Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim $koly jakékoliv nasili — télesné 1
dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

- Dit¢ ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souZiti v MS, plnit pokyny zaméstnancii koly
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.

- chovat se podle pravidel, kterd si kolektiv t¥idy stanovuje na za¢atku $kolniho roku (pravidla se méni
dle aktudlnich potieb ve tfide)

—  po dokoné&eni hry uklidit hracku zpé&t na své misto

— po ukonéeni ¢innosti uklidit prostor (odstiizky, papirové piedméty pouzité k ¢innosti apod.)

— byt samostatny p¥i pouzivani WC a pii hygiené (splachovat, umyt si ruce)

- oznamit pani uditelce to, kdyz chce odejit ze tiidy (kam)

- dodrzovat hygienu hlasu, neskékat do fec¢i

- upeviiovat spolecenské navyky (podekovat, pozadat o pomoc, pozdravit, vykat pfichozim z venéi,
nepouzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neublizovat apod.)

— nenicit praci ostatnich

— dodrzovat bezpetnostni pravidla, zejména pii t€lovychovnych aktivitich — néfadi, Zebfiny, herni
prvky na zahradé, ve tiidé neb&hat mezi stoly, v umyvarné a na WC a v $atnach, dbét opatrnosti pfi
praci s ndzkami, 3tétcem, jehlou, kladivem, noZem atd., nehdzet miem ve tiid¢, bez dozoru
dospélého nedglat kotoul, nelézt na ribstol a zebiik, neskakat z vy3ek atd.

- chovat se k druhym détem tak, aby jim neublizilo (umét se omluvit, chovat se empaticky)

—  Kazdé dit&, které si zphsobi zranéni, pfipadné zjisti zranéni svého spoluzika, informuje o této
udalosti ugitelku MS, nebo jiného zaméstnance koly.

Z diivodu zajisténi bezpeénosti osob, seznamuje Skola s timto SR vsechny zaméstnance $koly, viechny déti
a informuje rodi¢e o jeho vydani.

Skola pak dale priibézné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné zastupce o podminkach
k zabezpeteni bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi Cinnostech a aktivitach, které pfimo souviseji s Cinnosti
skoly, nebo jsou 3kolou organizovany. Toto poudeni provadéji vzdy ucitelé, pfi tomto pouceni budou
postupovat podle schvalenych tematickych plani a okruhi vypracovanych pro jednotlivé Cinnosti. Déti,




které se nmemohly poudeni zucastnit (napt. zdivodu nemoci) budou pouceni dodatecné, v nejblizsim
mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy zapis v tiidni knize.

Ochrana osobnosti ve $kole (uéitel, dité)

» ulitelé maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci SPZ a SPP, s nimiz pisli do styku,

= pravo zdkonnych zastupcll déti na piistup k osobnim tidajim, na opravu a vymaz osobnich udajli a pravo
vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji se fidi smérnici feditele $koly k ochran¢ osobnich tdaja,

= zpracovani osobnich udajli déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propaga¢ni materialy,
fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct déti.

CL I

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI
DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PRACOVNIKY
MATERSKE SKOLY

5. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpusobu a rozsahu jeho stravovani

Pii prijeti ditéte do mateiské skoly stanovi feditelka mateiské skoly po dohodé se zdkonnymi zastupci
ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v mateiské Skole a zaroven
dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpuisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matei'ské Skole.

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelkou mateiské skoly.

6. Upi‘esnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani
v_mateiské §kole a pro jejich piredavani zakonnym zastupcum po ukonceni
vzdélavani

Zéakonni zastupci v dobé& uréené pro piichod déti do mateiské Skoly piedavaji dité po jeho
prevleCeni v atné uclitelce mateiské Skoly, a to az v pfisludné tiid€, do které dit¢ dochazi.
Nestac¢i doprovodit dité pouze ke vchodu do matefské skoly nebo do Satny s tim, ze dité¢ dojde do
tiidy jiz samo. V tomto ptipadé by matetska $kola nenesla odpovédnost za bezpeéi ditéte az do
jeho ptichodu do t¥idy.

Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od uditelky matetfské Skoly
piimo ve t¥ide, do které dit¢ dochazi, popiipadé na zahrad¢ mateiské Skoly a to v dobé uréené
matefskou Skolou k piebirdni déti zdkonnymi zastupci.

V ptipadé, Zze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuéalni délka jeho pobytu
v mateiské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplisob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdelavani.

Zakonni zastupei ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirdni a predavani pti
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnymi zastupci ditéte
piedaji zakonni zastupci feditelce mateiské skoly.




7. KonKkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupcu déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na matefské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny na nésténce ve vestibulu mateiské Skole.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro piichod déti do
matefské Skoly a jejich piedani ke vzdélavani informovat u uéitelky vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tiide, do které dité dochazi, o pribehu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské $koly nejméné jednou za pololeti $kolniho roku svolava tifdni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o v3ech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich
se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V piipadé nezbytné potieby muize byt svolana i
mimotadna schizka rodict s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich davodu.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské koly nebo s uditelkou, ktera
vykonava pedagogickou ¢innost ve tiide, do které dité dochézi, individuéalni pohovor, na kterém
budou projednany podstatné ptipominky zékonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditelka matefské 8koly nebo ugitelka vykonéavajici pedagogickou ¢innost ve tiidé, do které
dité¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdelavani ditéte.

8. Informovani zakonnych zastupcu déti o mimoiadnych Skolnich a mimoSkolnich
akcich

Pokud mateiska $kola organizuje a poiada akce jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
piedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném pfedstihu zakonné zastupce
déti prostiednictvim sdéleni ugitelky pii predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonéeni denniho
vzdélavani, popiipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach u Saten jednotlivych tiid nebo
pisemnym dopisem piedanym nebo zaslanym zakonnym zastupctim déti.

9. Distanéni forma vyuky v materské sSkole

- Matei'ska $kola je povinna poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem pouze détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

- Pro omlouvani nepfitomnosti déti pravidla bodu s tim rozdilem, Ze omlouvani nepfitomnosti neni
mozné provest osobné tiidnimu uciteli.

- Pravidla pro vzdélavani déti distancnim zptisobem se fidi pokynem feditele matei'ské Skoly ...

11. Konkretizace zpusobu omlouvini déti zikonnvymi zastupci z kaZdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepiitomnost ditéte pii vzdélavani
v matefské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepiitomnosti ditéte
v dostateéném piedstihu pisemnou formou matetské $kole a to bud’ pfedanim oznameni ucitelce
vykonavajicimu pedagogickou ¢innost ve tiidé, do které dit€ dochazi nebo zaslanim oznameni na
adresu matefské skoly.

Pokud piedpokladana nepfitomnost ditéte pii vzdélavani v matei'ské Skole pfesahne dobu 5
dnii, projedna tuto skutednost zdkonny zastupce osobné v dostatetném piedstihu s feditelkou
matefské Skoly. K projednéni ptinese zakonny zastupce pisemné oznameni s uvedenim divodu a
predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matei'ské Skole.




V piipadé, Ze dit¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemiZze se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu zékonny zastupce mateiské Skole a
to vCetné piedpokladané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské 3Skole. Ozndmeni této
nepredvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i prostiednictvim telefonu, e-mailu nebo jinych
zakonnych zastupcl déti dochazejicich do matefské Skoly. Po ukonéeni nepiitomnosti ditéte
z diivodu nemoci nebo pro traz potvrdi dobu neptitomnosti zdkonny zastupce pii opétovném
nastupu ditéte do matefské Skoly pfedanim pisemného potvrzeni piebirajici ucitelce mateiské
Skoly.

Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajici ucitelce o piipadnych mensich zdravotnich obtiZich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené pisemnou formou matefskou skolu o kazdé
zmeéné zdravotni zplsobilosti dité, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych

Omlouvani neacasti ze vzdélavani predSkolnich déti, které maji od 1.9.20.. povinné pied§kolni
vzdélavani:
- rodi¢€ je povinen pisemné omlouvat nepfitomnost svého ditéte i pozdni piichody
- feditelka matefské Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni divodl nepfitomnosti ditéte,
které je zakonny zastupce povinen doloZzit nejpozdéji do 3 dnil ode dne vyzvy.
- v piipadé, Ze dit& nebude dochézet do MS, bude kontaktovano pracovisté OSPOD
/Organ socialné-pravni ochrany déti/ a s rodi¢i bude zahajeno spravni fizeni

Systém péce o déti s priznanymi podpurnvmi opatienimi

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podpiirnych opatieni prvniho stupné bez doporu¢eni SPZ
i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na
informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Ugitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podptrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory)
doporuéi feditel skoly vyuziti poradenské pomoci SPZ za ti¢elem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb
ditéte.

Podpurna opatifeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporu¢eni SPZ a s informovanym
souhlasem zékonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci SPZ dojde na zékladé vlastniho
uvazeni zdkonného zéastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo OSPOD.

Reditel 8koly uréi ucitele odpovédného za spolupréci se SPZ v souvislosti s doporugenim podpirnych
opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami .

Reditel 8koly zah4ji poskytovani podpiirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrzeni doporu¢eni
SPZ a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

Reditel skoly pritb&zné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné viak jeden krat ro¢né,
v ptipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonéeni poskytovani podpirného opatieni 2 az 5 stupné je-li
z doporudeni SPZ ziejmé, 7e podplirna opatieni 2 aZ 5 stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipadé se
nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce.
Vzdélavani déti nadanych
Matefské skola vytvaii ve svém SVP a pii jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuZiti potencialu
kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matefska $kola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptrnych opatfeni pro podporu nadani
podle individualnich vzdé&lavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.




Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahiu se zaméstnanci ve Skole

PedagogiCti pracovnici $koly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupclm pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim SVP, SR a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatieni

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti, musi vychazet ze
zasad vzajemné tcty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

V3sichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou tctou, diverou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci $koly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zédkladnich spole¢enskych
pravidel a pravidel slusné¢ a zdvofilé¢ komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vefejnosti ke Skole.
Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné diilezité informace o ditéti

(zdravotni zptsobilost....) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se idi se zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochran¢ osobnich udaju.

12. Stanoveni podminek pro iihradu tplat v mateiské Skole

Uhrada tplaty za piedikolni vzdélavani

Stanoveni uplaty za predskolni vzdélavani — nové
od 1.1.2024

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy reaguje timto metodickym materidlem na novelu § 123
odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani
(82), ve znéni pozd&jsich predpisi (dale jen ,SZ%), a jiném vzd&lavani (SZ), ve znéni pozdgjsich predpist
(déle jen ,,SZ%), s u¢innosti od 1.1.2024. Na zakladé této novely bude nové stanovovat vysi aplaty
ziizovatel, a to konkrétné za

- predSkolni vzdélavani v matefské $kole zFizované statem, krajem, obei nebo svazkem obci a
- zajmové vzdélavani ve $kolnich druzinach a Skolnich klubech zfizovanych statem, krajem, obci
nebo svazkem obci.

Mesiéni vyse uplaty bude stanovena usnesenim rady obce/kraje (v obcich, kde neni rada ziizena, stanovi
vysi starosta na zakladé § 99 odst. 2 Zakona o obcich). U matefskych $kol mize byt mé&si¢ni vySe uplaty
stanovena maximaln¢ ve vysi 8 % zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy.

Reditelka Matefské Skoly Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno 272 04
zvetejiiuje s uéinnosti od 01. 09. 2025 podle § 123 zakona €. 561 / 2004 vysi mésicni uplaty za predSkolni
vzdélavani ditéte na Skolni rok 2025/ 2026.

1. Céastkagini  890,- K& mésiéng.

2. Bezuplatn¢ je vzdélavani poskytovano v poslednim roce predskolni vychovy.
3. Vzdélavani déti s odkladem Skolni dochazky je beziplatné.

4. Osvobozeni od nebo snizit tplaty.




O osvobozeni od uplaty mohou zadat zakonni zastupci ditéte v téchto pripadech:

a/ Osvobozen od tplaty bude zékonny zastupce ditéte, ktery pobird davky v hmotné
nouzi nebo fyzicka osoba, ktera o dité pe¢uje a pobira davky péstounské péce, a tuto
skute¢nost prokéaze tediteli matetské skoly.

b/ Pro kalendaini mé&sic, v némz bude provoz MS omezen nebo pierusen po
dobu delsi nez 5 vyucovacich dnt se stanovi vySe uplaty, ktera nepfesahne
pomernou ¢ast vySe Uplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu
MS.

¢/ Nové s t¢innosti od 1.9.2024 dochazi k rozsifeni mozného osvobozeni o rodiny
pobirajici pfidavek na dit€. O osvobozeni bude mozné Zzadat od za¢atku Skolniho
roku 2024/25, tzn. od 1.9.2024, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli Skoly, ze
pobira pfidavky na dité. Tuto skute¢nost prokaze zakonny zastupce ,,Oznamenim o
pfiznani davky statni socialni podpory — ptidavek na dité*.

O vysi uplaty za piedskolni i uplaty informuje feditelka matei'ské $koly prostfednictvim informaéni
tabule, ufedni desky.

Podle zdkona &. 561 / 2004 Sb. § 35 odst. 1) pism. d ) miize feditelka MS rozhodnout o ukonéeni

piedskolniho vzdélavani pokud zékonny zéastupce ditéte neuhradi uplatu za vzdélavani ve stanoveném
terminu a nedohodne se s feditelkou $koly na jiny termin tGhrady.

Uhrada uplaty za Skolni stravovani

VySse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matefské skoly .
Lpusob platby s wsawmsensnm simm s mimess vybirani v daném terminu.....
Platby probihaji: 1/ bezhotovostni platby.....penéZzni distavy, pfevod z Gétu na adet

Uplata za predikolni vzd&lavéni a stravovani ditéte v mateiské skole jsou platby, které jsou pro
rodi¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoétu mateiské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto
plateb v matefské skole je povazovano za zavazné poruseni provozu matefské skoly a v koneéném
disledku mtze byt i divodem pro ukonéeni dochazky ditéte do matefské $koly (zakon 561/2004 Sb.
,§35,0dst. 1d).

Pii thradé uplaty za $kolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi
podminkami:
a) uplata za kalendafni mésic je splatna do 15. dne pfislu$ného kalenda¥niho mésice (§ 6 odst. 7
vyhldsky ¢ 14/2005 Sh.)
b) Feditelka matetrské skoly mize se zdkonnym zastupcem ze zavaznych divoda domluvit
nahradni termin vybirani stravného a skolného.

Vzdélani v mateiské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od po¢atku skolniho roku, ktery nasleduje pod ni,
kdy dité dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 1 SZ).

13. Zakladni pravidla chovani zdkonnych zastupcu déti pfi vzijemném styku se zaméstnanci
mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matei'ské $koly a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pfi pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim matefské skoly,

b) fidi se S8kolnim fadem mateiske skoly,
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14.

15.

16.

17.

18.

¢) dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slunosti a vzdjemné ohleduplnosti. )

d) do prostor matetské Skoly (tj. do celé budovy MS), nebudou bez predeslé domluvy
s feditelkou $koly vozit ani nosit pfedméty, které by branily volnému pohybu déti
a jejich zakonnych zastupct po $kole, ohrozuji tim pozarni bezpe¢nost a
hygienické pozadavky na provoz $koly (parkovéani détskych ko¢arkl ve vstupnich
prostorach Skoly, kola, sané.atd....).

CL I

UPRESNENi PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

Ukondeni vzdélavani z divodu neudasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miZe rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrZite
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zékonnym zastupcem podle
stanovenych pravidel uvedenych tohoto SR.

Ukondéeni vzdélavani ditéte z diuvodu naruSovani provozu mateiské $koly ze strany
zakonnych zastupcu

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zpUsobem nebo opakované poruduji pravidla
stanovend v tomto SR, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani dité€te v mateiské Skole
z diivodu naruSovani provozu mateiské skoly.

Ukondceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské $kole byla stanovena zkusebni doba pobytu a Iékat
nebo SPZ v pribéhu této zkuSebni doby doporu¢i nezatézovat dité dal$im vzdélavanim, muze
feditelka mateiské Skoly rozhodnout o ukonc¢eni vzdélavani takového ditéte v matefské skole.

Ukonceni vzdélavani z divodu neuhrazeni uplaty za vzdélini nebo aplaty za $kolni

stravovani.

V pripadé, Ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu uplaty
za vzdeélavani nebo uplaty za Skolni stravovéani uvedené v tohoto SR, mize feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z diivodu nehrazeni stanovenych tplat.

Ukonéeni povinného predSkolniho vzdélavani ditéte

Piedskolni vzdélavani nelze ukongéit dle § 35 SZ, pokud je vzd&lavani
pro dit¢ povinné.
Povinné piedskolni vzdelavani je ukonceno zacatkem povinné Skolni dochazky.
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CL1V
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

Matefska $kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro déti od 6:30
do 16:30 hodin.

Déti obvykle pfichazeji do matetské $koly do ...8.00 hodin....,jinak po dohodé s tiidni p. uéitelkou podle
aktudlni potteby rodic¢i.

Zabezpeceni budovy .....zamykéani po osmé hodin¢ automaticky....................

Zakonni zastupci ditéte jsou povinny oznamit pfedem znamou neptitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost
predem zndma, omluvi dité neprodleng.

Pokud je zdkonnému zéstupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani v mateiské
Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepiitomnosti ditéte v dostateéném piedstihu

pisemné — omluvenka nebo emailem, kde je téZ ke stazeni tiskopis omluvenky.

Postup pri nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu

a) ucitelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce
b) Pokud zakonny zastupce pisemné povéfil k vyzvednuti jinou osobu, ucitelka
kontaktuje tuto osobu v ptipadé¢, Ze zakonny zastupce neni v daném okamziku

dostupny na zadném poskytnutém kontaktu.

¢) V ptipad¢, ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéfena osoba, je ucitelka
povinna dale vykonavat dohled nad ditétem, coZ v praxi znamena zlstat s nim v
matefské Skole.

d) utitelka je povinna se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, piipadné pisemné povéfené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi
nepodaii kontaktovat Zadnou vy3e uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ
socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD)

e) Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, muize
utitelka kontaktovat piislusny obecni tfad nebo Policii CR, piipadng
Meéstskou policii, pokud v obci plisobi. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte
pracovnikovi OSPOD.

f) ucitelka neni opravnéna svévolné opustit s ditétem prostory mateiské Skoly a
dité predat v miste jeho bydli§t€ nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo jim
povéeiené osobé. Nepfipustné je 1 zajisténi péce o dité v bydlisti jiné uditelky.

g) Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne $koda, ma zakonny zastupce povinnost
podle§ 2910 OZ tuto $kodu uhradit.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v $atnach déti, nebo na
webovych strankéch Skoly. Doporucujeme zdkonnym zastupciim pravidelné sledovat nésténky.

Pieruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici dervenci nebo srpnu, poptipadé v
obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pierudeni stanovi feditelka MS po projednani se zFizovatelem.
Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zaroven projedna s fediteli ostatnich MS (pokud jich je v misté vice)
mozZnosti a podminky predskolniho vzdélavéani déti v jinych MS po dobu omezeni nebo pieruseni provozu.
Informaci o omezeni nebo pierueni provozu zvefejni feditelka MS na piistupném misté ve skole nejméné 2
mésice predem.
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Provoz MS lze ze zdvaznych divodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi neZ v mésici €ervenci a srpnu. Za zdvazné duvody se povazuji organizacni ¢i technické pticiny, které
znemoziuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zveiejni feditelka MS na pfistupném misté ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

Provoz materské §koly v mésici ¢ervenci a srpnu

O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo pierusen. Pfi preruseni zajistuje provoz nahradni
matefska $kola. Zakonni zastupci jsou 0 omezeni nebo pierueni provozu MS informovani 2 mésice piedem
vyvéskou na nasténce nebo na t¥idnich schizkach.

Provoz matefské Skoly byva pferuseny v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla 4 tydny a v dobé vano¢nich
prazdnin. Rozsah omezeni nebo pferuseni provozu matei'ské $koly oznami feditel mateiské skoly zakonnym
zastupcim déti nejméné 2 mésice predem na piistupném misté ve skole.

Matefska Skola muiiZze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dal$i akce souvisejici s vychovné vzdélavaci &innosti Skoly. O
uskute¢néni téchto pobytil, vyleth a dalsich akei informuje matefska $kola zakonné zastupce déti nejméng
tyden pted jejich zahdjenim.

20. Vnitfni denni rezim pri vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného SVP probihd v nasledujicim zakladnim
dennim rezimu:

6:30 - 8:00 doba ur¢end pro piichod déti do mateiské skoly a predani déti
pedagogickym pracovnikim k predskolnimu vzdélavani,
déti jiz piitomné v matetské Skole vykondvaji volné spontanni zdjmové
aktivity,
8:00 - 8:45 cilené ¢innosti a aktivity deti, zamérné 1 spontani
ufeni, zameétené piedevsim na hry a zajmovou ¢innost,
smyslové hry, pozitkové uceni, tymova prace, ovéfovani
znalosti
ranni cviceni, relaxaéni cvi¢eni
8:45 - 9:15 hygiena, svacina
9:15 - 9:30 ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani,
déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné
podle skolniho ramcového programu a v souladu se zaméfenim
jednotlivych tiid, ptiprava na pobyt venku, hygiena
9:30 -11:30 pobyt déti venku pii kterém probihaji ¢innosti a aktivity
zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny
rozvoj, provadéné podle 3kolniho rdmcového programu a v souladu se
zaméfenim jednotlivych tiid s dirazem na pohybové aktivity, seznamovani
s piirodou, s piirodnimi jevy a s okolnim svétem
(v pfipadé nepiiznivého pocasi pokracuji ¢innosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti ve tfidach matetské Skoly)
11:30 -12:10 obéd a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek
12:10 -14:15 spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potfeby déti,
individudlni prace s détmi s nizsi potfebou spanku
14:15 - 14:40  hygiena, odpoledni svadina,
14:40 - 16:30  volné ¢innosti a aktivity déti zaméfené piedevsim na hry, zajmové
¢innosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného
pocasi probihaji na zahradé matefské Skoly
rozchod déti domu
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Stanoveny zakladni denni rezim miiZe byt pozménén v piipade, Ze to vyplyva ze SVP a v piipads
vylett, exkursi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a podobnych akei.
(u piedskolnich déti je u n&kterych &innosti organizace dne na MS &asové pfizpiisobena — zména &asi u
odchodu na pobyt venku a odpolednich ¢innostech).

21. Prijimaci Fizeni

Zapis déti do matetfské Skoly (dale MS, $kola) na nasledujici $kolni rok probiha v terminu daném
ziizovatelem. Zakonni zastupci jsou o terminu vyrozuméni formou propagacnich material, na webovych
strankach Magistratu mésta Kladna v tom kalendainim roce, ve kterém nasledujici kolni rok zacina. Dé&ti
mohou byt do MS pfijimany i v priibéhu $kolniho roku.

Dit¢ do MS piijimé na zaklad& Zidosti zakonnych zastupcii feditelka Skoly. Zadost o prijeti ditéte do MS si
rodie mohou vyzvednout v mateiské 3kole nebo stdhnout zwebovych stranek na adrese:
www.20mskladno.cz

O piijeti &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovéni ve spravnim fizeni.

Pfijimani déti k pfed$kolnimu vzdélavani

Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive v8ak déti od 2 let, toto
ustanoveni plati do 31. 8. 2020.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od poéatku $kolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahlo patého roku véku.

Pfijimani déti do mateiskeé Skoly se provadi formou zapisu k pfedskolnimu vzdélavani. Termin a misto
zapisu stanovi feditel matefské skoly v dohodé se zfizovatelem (od 2. bfezen do 16. duben) a zveiejni je
zpusobem v misté obvyklym (uvést obvykly zpusob = informacni plakdty, webové strdnky skoly a obce.

Reditel Skoly stanovi pro zapis déti do mateiské Skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se
zvefejnénim terminu a mista zapisu.

Kritéria musi obsahovat:

1. Postupné narok déti na predskolni vzdélavani:
- Ctyfleté od 1. 9. 20..
- trileté¢ od 1. 9. 20..

Reditelka $koly maiZe piijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o&kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato
informace bude potvrzena o$etiujicim lékatem na Zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani. Tato
povinnost se netyka ditéte, které pini povinné predskolni vzdélavani. K predskolnimu vzdélavani se
pFijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni piislusnosti jiného &lenského statu Evropské
unie. K ptedskolnimu vzdélavani se pfijimaji také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného
&lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na izemi CR opravnéng podle § 20 — doklad o opravnénosti
pobytu ditéte na uzemi CR je zakonny zéstupce ditéte povinen predlozit pii zapisu ditéte do MS.

Po vyrozuméni feditelkou Skoly se zakonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na informaéni schiizku,
kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o provozu MS.

Povinné piedskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlésit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim roce, ve
kterém za¢ina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.
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Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dit€ k povinnému predSkolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle §
182 a S7).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole Materska skola
Kladno, Studentska 3077, se sidlem. Studentska 3077, Kladno 272 04, pokud se zdkonny zastupce nerozhodl
pro jinou matei'skou $kolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdeélavani formu pravidelné denni dochazky v
pracovnich dnech. Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek
vzdélavani stanovi feditel 8koly, a to v rozmezi od 8.00 hod. do 12.00 hod. Povinnost piedskolniho
vzdélavani neni ddna ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich prazdnin, viz Organizace $kolniho roku v
zakladnich a stfednich skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v mateiské $kole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

Zéakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedskolni vzdélavani, dochazelo fadné
do 8koly. Zanedbava-li péci o povinng piedskolni vzd€lavani, dopusti se tim prestupku podle (§ /82a
zakona ¢ 561/2004 Sb., S7)

Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Omlouvani neucasti ze vzdélavani
- rodi€ je povinen pisemné omlouvat nepfitomnost svého ditéte i pozdni
piichody
- feditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni divodi
neptitomnosti ditéte, které je zdkonny zastupce povinen dolozit
nejpozdéji do 3 dnti ode dne vyzvy.
- v piipadg, Ze dité nebude dochazet do MS, bude kontaktovéano pracovisté
OSPOD /Orgén socialné-pravni ochrany déti/ a s rodici bude zahajeno
spravni fizeni
Ttidni ucitel eviduje Skolni dochéazku své tfidy. V piipadé neomluvené absence nebo zvy$ené omluvené
absence informuje tfidni ucitel feditele 8koly, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. Pii zvysené
omluvené nepfitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel $koly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pti pokradujici absenci feditel $koly zasle oznameni o pokracujici nepiitomnosti
ditéte na OSPOD (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zéastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individualnim vzdélavanim
ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové matetské skoly. Oznameni je povinen ucinit
nejpozdeji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zac¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte
(S 34a odst. 4).

Skutecnost, zda dité ma byt individuadlné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zakonného zdastupce ditéte, neni
zde tedy ,,povolovaci reZim* ze strany veditele Skoly, jako je tomu v pFipadé zdakladniho vzdélavani. Vidy by
se vSak mélo jednat o oditvodnéné pripady, pro které bude dité vzdéldavano individudlnim zpiisobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto
pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
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¢) ditvody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditel mateiské skoly pieda zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano (§

34b odst. 3). ) )
Tyto oblasti vychazi ze SVP MS.

Reditel matefské koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéreni (pirezkouseni ditéte v materské Skole)

- terminy ovéfeni, véetné nadhradnich termint (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4. mésice
od zacdtku skolniho roku).

- ovérovant ocekavanych vystupii bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych
her a pracovnich listii

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3).

Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzd&lavani ditste, pokud zakonny zéstupce ditéte nezajistil ugast
ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4), po ukonceni individudlniho vzdéldavani nelze
dité opétovné individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou specialnich
kompenzaénich pomtcek a vydaji na ¢innost matei'ské $koly, do niz bylo dité pfijato k predskolnimu
vzdelavani (§ 34b odst. 7).

Evidence ditéte

Po piijeti ditdte do MS predaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte a Evidenéni list
stravnika.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu oSetiujici 1ékar ditéte.

Zé&konni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu ve vyse uvedenych tdajich v evidenénim listu (zejména misto
trvalého pobytu, telefon....... 4

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitini potiebu koly,

opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.
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Co by bylo dobré, aby Vase dité umélo pred nastupem do materské Skoly:

e umyt siruce

o samostatné pouzivat ruénik

e samostatné pouzivat WC (nepouzivat no¢nik), kluci zvedat prkynko, vzdy splachnout!!!, s utfenim
pomuZzeme

e nepouzivat v priibéhu dne ani pii odpolednim odpocinku pleny

o umeét se vysmrkat, utfit si nos, pouzivat papirové kapesniky

o aktivné hlésit své potieby!

e nepouzivat v MS dudlik ani p¥i usinani!

e samostatné jist a pit (nekrmte dité, dit¢ uéte u jidla sedét u stolu, uéte ho jist 1Zici, popf. uz i piiborem
—nebojte se neporadku, ktery vés asi ze za¢atku nemine, nedavejte mu pit z dudliku nebo détského
hrneéku s ,,ndsoskou)

» pii obédé jist nejen polévku, ale i hlavni jidlo

o umet ukusovat z 'z kraji¢ku chleba véetné kirky — nekrajet na dilky

e dit€ by mélo byt zvyklé na pestrou stravu (zelenina, ovoce, maso, piilohy)

o mélo by zvladat déletrvajici chiizi — nevozte dité v ko¢arku

o umeét byt chvili sam bez svych blizkych

e piizpusobit se novym podminkam — pobytu ve vétsim kolektivu, v novém prostiedi, déletrvajicimu
odlouceni od rodiny, pobytu v rusném prostredi

o umét vyjadrit své piani a potieby (poprosit, podékovat, pozdravit...)

o umét ukladat hracky a pracovni pomiicky na misto, které je k tomu uréeno

e umét se chovat bezpe¢né v ramci svych rozumovych schopnosti

e umét navazovat mluvni i o¢ni kontakt pii komunikaci

e reagovat na pokyny dospélého a reagovat na své jméno !

o respektovat dohodnuta pravidla v kolektivu

» poznat si svoje obleceni, pyZzamko, boty, papucky (vSe prosim ur¢ité podepiste, dékujeme)

» poznat si svoji znacku, kterou bude oznacena skfirika,botnik, misto na ru¢nik a hiebinek

e umét chodit do schodii i ze schodi, pfidrzovat se zabradli

e udélat si ,,hromadku* ze svého oble¢eni (pted spinkanim, po pfichodu ze zahrady...)

e obout a vyzout boty, papuce

o orientovat se v jednoduchych pokynech, v kratkém vypravéni

o reprodukovat kratké pisnicky a fikanky, popsat jednoduSe obrazek
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Materska Skola Kladno, Studentska 3077, prispévkova organizace
se sidlem: Studentska 3077, 272 04 Kladno

1ICO: ...61894281 ...

tel.: ...312268 310.................. e-mail: ...skolicka@20mskladno.cz..................

INFORMACE PRO ZAKONNE ZASTUPCE

k adaptac¢nimu obdobi ditéte v mateiské Skole

o) T - 6/2026/MS......occii
Datum vydani: ....... . (| 12 T———
Uéinnest od: ; « 05 01.02.2026. ;00 mnmes

Adaptacéni obdobi ditéte v materské $kole

Nastup ditéte do matetské Skoly je vyznamnym krokem v jeho vyvoji. Mateiska $kola umoZiiuje
adaptacni obdobi, jehoz cilem je usnadnit ditéti postupné zaclenéni do prostfedi mateiské 3koly,
rezimu dne a kolektivu déti v souladu s jeho individualnimi potiebami.

Adapta¢ni rezim je realizovan v souladu s § 1 odst. 4 a § 3 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfed3kolnim
vzdélavani, zejména formou:

« postupného prodluZovani doby pobytu ditéte v mateiské kole,
 individudlni Gpravy rezimu dne dle potieb ditéte,
 citlivého a individualniho pedagogického piistupu.

Délka adaptacniho obdobi neni ¢asoveé pevné stanovena a odviji se od individualnich adapta&nich
schopnosti ditéte. Priibéh adaptace je prubézné sledovan pedagogickymi pracovniky a ve spolupraci
se zakonnymi zéstupci je upravovan rezim dochazky v nejlepsim zajmu ditéte.

Adaptacni obdobi neni zkuSebni dobou a nema vliv na platnost rozhodnuti o piijeti ditéte k
piedSkolnimu vzdélavani podle § 34 zakona ¢. 561/2004 Sb., SZ. Pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdé€lavani neni adapta¢nim obdobim podminéno.

Matefskd Skola zada zdkonné zastupce o spolupraci, otevienou komunikaci s pedagogickymi
pracovniky a respektovani organizaénich opatfeni piijatych v priabéhu adaptaéniho obdobi.

V Kladné dne ...26.1.2026.........

Na védomi fed. $koly ) .

atefskd Shota Kladno, % ki,
al

pFispéy °V‘: ;7":041 tadn ;/

8 94\281

Studen
TP/ .
| s AA2 2681310 7
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CLV
ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

22, Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb $kolniho
stravovani

Skolni stravovani v mateiské $kole zabezpecuje Skolni jidelna v provozovné prostorové umisténé
v oddélené Casti matefské Skoly. PH piipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle Vyhlasky MSMT &.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani (déle jen Vyhlaska o $kolnim stravovani) a fidi se platnymi vyZivovymi
normami a zasadami zdravé vyzivy.

Skolni jidelna pfipravuje jidla, které jsou rozvazena do jednotlivych tfid mateiské 3koly, v kterych
probihé vlastni stravovani déti.

Skolni jidelna pripravuje a dit& piihlagené k celodennimu pobytu v matetské Skole v dobé& pfitomnosti
odebira dopoledni pfesnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje 8kolni jidelna i tekutiny,
které déti béhem svého pobytu v matefské skole déti konzumuji v ramei ,.pitného rezimu®.

Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matei'ské kole (viz bod 5.1) neZ
celodenni, ma dite¢ pravo odebrat jidla pfipravovana Skolni jidelnou a vydavéana détem v dobé jeho pobytu
v matefské Skole.

23. Stravovaci rezim déti v prubéhu vzdélavani

V pribéhu denniho pobytu v mateiské skole se déti stravuji podle nasledujiciho zakladniho stravovaciho
rezimu:
8:30 - 8:45 podéavani dopoledni pfesnidavky v samoobsluzném rezimu (déti
si berou presnidavku individualné podle vlastniho pocitu hladu)

11:45-12:10  obed
14:00 — 14:15  podavani odpoledni svaéiny

V ramci ,,pitného rezimu® maji déti po dobu svého denniho pobytu v matefské skole k dispozici napoje
(Caje, ovocné $tdvy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky), které jsou pfipravovany podle zasad zdravé
vyZivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druht napoji. Déti pozivaji napoje v priibéhu celého
pobytu v mateiské skole v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu Zizng.

24. Uprava postupu pii odhlasovani déti ze $kolniho stravoviani v pitipadé jejich
nepritomnosti v mateiské $kole

Pfi omlouvani déti zakonnymi zastupci zkazdodenniho vzdélavani zdavodu dopiedu znamé
nepritomnosti zajisti matef'ska Skola automaticky nahlaseni této skuteénosti vedouci 3kolni jidelny.

V piipade, Ze dité nahle onemocni nebo se mu stane draz a nemize se ztohoto dliivodu udastnit
vzd¢lavani, oznami tuto skute¢nost bez zbyteéného odkladu zakonny zéstupce i vedouci kolni jidelny.
Oznameni této nepfedvidané nepfitomnosti ditéte vedouci Skolni jidelny je mozné i prostiednictvim
telefonu, e-mailu nebo jinych zdkonnych zastupcti déti dochazejicich do mateiské skoly.
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CL. VI

PODMINKY ZAJI,S‘TI«VZVNi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A P’RED'PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

25. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pri vzdélavani

Dohled nad bezpec¢nosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské $kole vykonavaji uditelky
Skoly a to od doby pievzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby az do doby piedani ditéte
zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé.

K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo Uzemi matefské $koly miZe na jednu ucitelku
piipadat nejvyse 20 déti z béznych tiid.

Pii specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostoru
naro¢ném na bezpecnost bude o bezpeénost déti pefovat navic dalsi u¢itelka, ve vyjimeénych pfipadech jina
zletila osoba, ktera je zptisobila k pravnim ukontim a ktera je v pracovnim vztahu k mateiské kole.

26. Prvni pomoc a oSetieni

- Reditel skoly a zajisti, aby byly vytvoreny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a
Iékai'ského oSetfeni pfi urazech a nahlych onemocnénich.

- VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv Uraze, v piipadé
potieby piivolaji lékarskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti pfevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele $koly a zakonné
zastupce ditéte.

-V pfipadé pracovniho, $kolniho tirazu nebo jiné zdravotni piithody (dale jen trazu) poskytne prvni
pomoc podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik konajici dohled.

- Zamestnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly. V piipadé
potieby uvédomi zachrannou lékaiskou pomoc.

- Zakonni zastupci dbaji na bezpe¢nost, potadek a klid ve v8ech prostorach $koly, nenechavaji své déti
pobihat po schodech, 1€zt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

- Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Nepiipustné jsou predeviim
predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporu€ujeme nosit ani cennosti
(zlaté tetizky, drahé hracky apod.). V opa¢ném piipadé nenese Skola zddnou odpovédnost za jejich
ztratu ¢i poSkozeni.

- Vsechny déti v MS jsou pojistény proti irazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii akcich
organizovanych matefskou skolou.

- Reditel skoly, kterému byl Graz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivn zjistény a piipadné
odstranény pii€iny Urazu.

- PFi presunech déti pii pobytu mimo tizemi mateiské $koly po pozemnich komunikacich se
ufitelka Fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se
po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-1i neschiidnd, chodi se co nejbliZe pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené
viditelnosti, zvy$eném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpe¢nych a nepiehlednych

-----

27. Zasady bezpeénosti pri praci s détmi.

Pfi vzdélavani déti dodrzuji uéitelky pravidla a zasady bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro
tuto oblast stanovi platna $kolskd a pracovnépravni legislativa.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyZzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,
dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:
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a) presuny déti pii pobytu mimo uzemi mateiské §koly po pozemnich komunikacich

déti se presunuji ve skuping a to nejvyse ve dvojstupech

skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ jeden je
na za¢atku skupiny a druhy na jejim konei

skupina k piesunu vyuziva pfedevsim chodniki a levé krajnice vozovky

vozovku prechazi skupina pfedeviim na vyznafenych piechodech pro chodce,
pfechdzeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
ucitelka je pfesvédcena o bezpec¢nosti piechodu skupiny

pii pfechdzeni vozovky pouziva v ptipad¢ potieby ucitelka zastavovaci ter¢

b) pobyt déti v piirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista

pedagogi¢ti pracovnici pfed pobytem déti odstrani vSechny nebezpe¢né véci a
prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

pfi hrach a pohybovych aktivitich pedagogi¢ti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

¢) rozdélavani ohné

pouze pi1 mimoskolnich akcich, které porada matefska Skola typu détského dne,
pohadkového lesa, lampionového privodu apod. a kterych se ucastni i zakonni
zastupci déti

jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné

za pritomnosti ¢lena hasi¢ského sboru nebo ucitelky zaskolené v protipozarni
ochrang pfi otevieném ohni

v blizkosti je dostatetny zdroj vody, odpovidajici hasici piistroj nebo jiny material
k haseni otevieného ohné

ucitelka zajistuje dohled, aby se déti pohybovaly v bezpetné vzdalenosti od
otevien¢ho ohne, pficemz pocita i se smerem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné
nebyl snadno vznétlivy material

po ukonceni akce ucitelka zajisti ipln€ uhaseni otevieného ohné

d) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pred cvidenim déti a dalS$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve t¥idach,
popiipadé v jinych vy¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu mateiské skoly, kontroluji uditelky Skoly,
zda prostory jsou ktémto aktivitam dostate¢né¢ pfipraveny, odstrariuji vSechny
ptekéazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocviéného nadini a
natadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpe¢nost

ucitelky déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle
toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti

e) pracovni a vytvarné ¢innosti

pti aktivitdch rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, které by mohly déti zranit jako jsou ntzky, noze, kladivka apod.,
vykondvaji praci s témito nastroji vyhradné s ucitelkami koly
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Osnova pouceni déti na za¢atku Skolniho roku v materské skole

Ucitelky sezndmi déti s riziky pfi vychovné ¢innosti, upozorni déti na nebezpe¢i pii pobytu venku a

provedou

o tom zapis do tfidnich knih. Déti, které v dobé vykladu nebyly ve $kole pfitomny, pouéi

dodate¢né, a provedou o tom zapis.

Seznami déti s budovou 3koly — 3atna, tfida, WC, loZnice, zahrada apod.

Seznami déti s rezimem Skoly — ranni svacina, dopoledni ¢innosti, obéd, odpoc¢inek, odpoledni svaéina,
odpoledni ¢innosti apod.

Bezpecnost déti v budové

1.

S TN S 1 1D

10.

11

Respektovat a plnit pokyny uéitelky....

Chodit ve tfidé, v herng, po chodbach pomalu, nestrkat se navzajem.

Nevylézat na nabytek, nesahat na elektrické zasuvky /kryty!/ a elektricka zafizeni.
Nevylézat na okna, stolky, skiinky, kryty topeni.

Opatrnost pii pohybu v umyvarné a na WC / pozor na mokrou podlahu/.

Spravné chodit po schodech — pfidrzovat se madla, nestrkat se, nepfedbihat, pfi chizi ze schodl
jit jednotlivé, pfidrzovat se madla, neskakat z posledniho schodu.

Béhat pifiméfeng, orientovat se v prostoru.

Nebéhat mezi stolecky, s auty jezdit jen na koberci.

Nedavat hracky do ust, do nosu, do usi, nestrkat véci do elektrické zasuvky.
Pozor na horky &aj, polévku.

. Nestfikat vodu po podlaze.
12.
13.
14.

Na WC nestoupat na zachodovou misu, nesedat na umyvadla.

Ohlasit kazdé poranéni svoje i kamarada.

V MS Kladno je pro déti striktni zakaz no$eni $perkil — fetizki, naramka, prstynka atd. z davodu
bezpecnosti pii vychovnych ¢éinnostech tj. hrozi urazy pii Pv, Tv, pohybovych hrach a dalsich
¢innostech.

Pobvt venku mimo areal $koly

—_—

= 50001 N O A

Bezpodminecné respektovat a plnit pokyny pedagoga.

Pfi prochazce méstem (mimo objekt $koly) chodit v zastupu, pouZivat vesticky, ter¢iky.

Vozovku prechazet po ptechodu. Pokud neni pfechod, vstupovat do vozovky aZz pokud nejede
Za4dné auto, rozhlédnout se, ¢ekat na pokyn pedagoga, piechazet pfimo, zbyte¢né se nezdrzovat.
Nesbirat Zadné pohozené predméty/ injekéni stiikacky, sklo, ostré pfedméty apod. / - upozornit
na nalez pedagoga.

NeohroZovat se navzdjem hazenim kament, nevhodnym zachézenim s klaciky apod.

Netrhat a nevkladat do tst zadné plody, listy, bobuloviny, houby ani znamé jedlé plody.

Nesahat na Zadn4 zvifata ani znama domaci / nebezpe¢i vztekliny, pokousani, poskrabani /.

Pozor na hrozici nebezpeci od neznamych lidi.

Sledovat u¢itelku, neodbihat, znat své jméno, mateiskou $kolu.

. Psy nedrazdit, piichazi-li pes dité ocichat, nebranit se a vibec nereagovat, mluvit tichym,

klidnym hlasem, pokusit se zGstat stat, dokud pes neodejde.

Pobyt na Skolni zahradé

1.

i

v W

Bezpodmine¢né respektovat a plnit pravidla a dohodu pii hie a TV &innostech na zahradé,
respektovat pokyny pedagoga.

Bezpetné se pohybovat na TV zafizenich, nestrkat se, pouzivat zafizeni pouze k ucelu, ke
kterému je ur¢eno /dohled pedagoga/.

Nepouzivat klacky, kameny, hra¢ky proti druhému ditéti.

Nedavat do st pisek, neolizovat si ruce.

Pfiméfené chovani na prilezkach, ostatnim zafizeni zahrady — nestrkat se apod.

Vyhybat se houpackam, nechodit k nim blizko.
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7. Nevstupovat na skluzavku zespoda /nevybihat na ni v botach/.

Mit pokryvku hlavy, hodné pit pfi velkém horku.

9. Pii jizdé¢ na kolobé&zkach, tfikolkach, odstrkovadlech, jizdnich kolech dbat pokynu ugitelky,
nestrkat se, nejezdit v protisméru.

10. Pro jizdu na jizdnich kolech pouzivat ochranné ptilby.

e}

Cestovani autobusem, MHD

1. Bezpodmine¢né respektovat a dodrzovat pokyny ucitelky.

2. Nastupovat a vystupovat z dopravniho prostiedku jednotlivé, nestrkat se, nepfedbihat ostatni.
3. Piijizd¢ sedét v klidu, opfeny o opéradlo, v pfipadé cestovani MHD se pfidrzovat madel.
4. Sledovat neustéle uéitelku.
5. Pozor na cizi, neznamé lidi.
6. NepiibliZzovat se k okraji nastupisté, dokud dopravni prostfedek nezastavi.
7. Nenastupovat ani nevystupovat, dokud ucitelka neda pokyn.
Télocvicna
1. Dbat pokynt uéitelky — pedagog stanovi pozadavky na dodrzovani kaznég.
2. Nelézt na cvicebni nafadi bez povoleni uéitelky.
3. Nemanipulovat s nafadim a na¢inim bez pokynu ucitelky.
4. Mit cviéebni obleceni a obuv,
5. Nepiecenovat své sily, kazdy traz, bolest oznamit bez zbyte¢ného odkladu uditelce.
6. Nepit vodu z kohoutku.

Hracky a cennosti v mateiské skole

1.. Nedoporucujeme, aby si déti do matetské skoly nosily vlastni hra¢ky,
hratku si milZe ponechat dit¢ v mateiské skole vyhradné po dohodé zdkonného zastupce
s ucitelkou, ucitelka ma pravo hracky ve t¥idé odmitnout
2. Pokud si dité hracku v matetské kole ponechd, pak za ni nese zodpovédnost dité
i rodic.
3. Toto neplati pro noveé piichozi nejmladsi déti po dobu adaptace (1-3 mésice)
4. Veskeré cennosti (drahé¢ hracky, zlaté nausnice, fetizky, piivésky apod.), které si
dit¢ do matetské skoly pfinese, ma dité na zodpovédnost zakonnych zastupcii
a Skola nenese Zadnou zodpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni

PéCe 0 zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Mateiska Skola se fidi § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim,

vyS88im odborném a jiném vzdélavani (SZ). Dle tohoto ustanoveni ma m§ povinnost zajist'ovat bezpe¢nost a
ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim pi¥imo souvisejicich ¢innostech, pfic¢emz podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje Skolni fad (30 § 30 odst.1 pism.c) SZ).

Matefska $kola ma pravo ve smyslu § 35 odst.1 pism.b) SZ ,,vyloucit* dit¢ ze vzdélavani v piipadé

onemocnéni, pfiCemz pii zdvazném a opakovaném porusovani téchto ustanoveni zdkonnym zastupcem ditéte
muze m$ ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

Podminky pro vstup ditéte do materské skoly z hlediska zdravi:

do matefské Skoly je mozné pfivést dité pouze zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv akutniho infekéniho
onemocnéni nebo parazitdarniho napadeni.

prihledna ryma, ktera intenzivné vytéka z nosu, a to i bez zvysené télesné teploty
zabarvena — zelend, Zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu, a to i bez zvySené télesné
teploty

intenzivni kasel (tj kasel, ktery pfetrvava i pii klidové ¢innosti ditéte), a to i bez zvySené
télesné teploty

néahly vysev vyrazky na téle ditéte, ktery svymi pfiznaky muze odpovidat — planym
nestovicim, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale, impetigu
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- prijem a zvraceni, a to i 3 dny poté, co jiz dit¢ nema prijem a nezvraci (mateiska skola
nemuze détem podavat dietni stravu, proto dité, které nema travici trakt realimentovany na
b&Znou stravu — nepfijme).

- zarudnuti o¢i, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou oci

- horecka nebo zvysena teplota

- intenzivni svédéni vlasové pokozky - pedikuloza

- neklid a svédéni v okoli koneéniku, nalez roupti pfi vykonavani potieby na WC pohledem....

Dité po ofkoviani nelze prijmout:

- je naoCkované v den, kdy pfichazi do m§ (nastup mozny az nasledujici den kvili moznym
reakcim na ockovaci latku a jejim nezadoucim ucinkim),

- ma dité€ i nasledujici den po ockovani reakci na o¢kovaci latku, zejména zvySenou t€lesnou
teplotu, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu oCkovaci latky, vysev vyrazky,
zvySenou Unavu a maldtnost. ..

Odeslani ditéte do domaciho oSetreni:

matef'ska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho 1é¢eni, pokud
ma podezieni, Ze je dit¢ aktualné nemocné nebo ma parazitarni onemocnéni, pticemz
zakonny zastupce je povinen si pro dité neprodlené, bez zbyteéného odklad piijit nebo piip.
pisemné (SMS nebo emailem) povéfit vyzvednutim ditéte zletilou osobu. Do doby, nez je dité
vyzvednuto z m§, je m§ povinna zajistit jeho odd¢leni od ostatnich déti v kolektivu. Dité
prichazi do mateiské skoly zcela zdravé s ukonéenou 1é¢bou a bez zjevnych piiznaka.

Oznamovaci povinnost:

zakonni zastupci maji povinnost matetské Skole nahldsit infekéni a parazitarni onemocnéni
u svého ditéte, aby se zamezilo dalS§imu Sifeni u téchto infekénich onemocnéni: plané
nestovice, spala, impetigo, prijem a zvraceni, 5. a 6.nemoc, syndrom ruka-noha-usta, zanét
spojivek, pedikuldza, roupi, svrab......

na zaklade info od zékonnych zastupct ditéte o infekénim onemocnéni ma m$ povinnost
informovat zakonné zastupce ostatnich déti, Ze m$ se vyskytlo infekéni nebo parazitarni
onemocnéni, ozndmeni probiha formou obecného pisemného oznament, 7e v MS se
vyskytuje konkrétni onemocnéni, umisténého na viditelném mistée.

Chronicka onemocnéni u ditéte:

pokud ma dité chronické onemocnéni, které se projevuje svymi piiznaky jako akutni infek¢ni
onemocneni (alergie), je nutné m$ predlozit potvrzeni lékate specialisty nebo praktického
oSetfujiciho I¢kafe (pediatra), Ze dit€ ma zminéné chronické onemocnéni. Bez potvrzeni bude
dité povazovano za akutné nemocné a bude odeslano do domaciho oSetieni.

Podavani léku a 1é¢ivych pripravku détem v materské Skole:

mateiska Skola nema povinnost détem v ms podavat jakékoliv 1éky a 1é¢ivé pripravky, jak

volné prodejné, tak na lékaisky piedpis z medikace 1ékare.

pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a

podminkéch jejich poskytovani ve znéni pozdejsich predpist, nemuize podavat 1€ky, protoze neni
zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu

opravneéni. V piipade, ze dité potfebuje v neodkladné situaci ¢i v rdmei prvni pomoci podat

1€k, piip.Iék, ktery je medikovan lékafem a dité jej musi uzivat v uréenou dobu, je nutné m§
pisemné pozadat a doloZit potiebnou zpravu od lékate.

- v ptipadé kladné vyfizeni zadosti je zakonny zastupce povinen se osobné dostavit a pfi

predavani 1ékt pedagogickému pracovnikovi, ktery s podavanim léku souhlasi, sepsat na

misté ,,Protokol o podavani 1ékt*. Mateiska skola je povinna i pies souhlas s podavanim léku

volat v Zivot ohrozujicich stavech zachrannou sluzbu.

pokud MS Zadost zakonného zastupce o podavani 1éki zamitne, je zdkonny zastupce povinen zajistit

podavani lékt sam (ptiloha zadost a protokol o podavani 1ékti na MS...)
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Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v mateiské Skole vykonavaji pedagogicti
pracovnici $koly a to od doby ptevzeti ditéte od zdkonného zéastupce nebo jim povétené osoby az do doby
predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povétené osobg.

Pfi nahlé zméné zdravotniho stavu ditéte v pritbéhu jeho pobytu v mateiské §kole nebo
vaznému poranéni ditéte, bude okamzité privolana rychla zachranna sluzba.

V pripadé urazu ditéte bude postupovano takto:

— ucitelka zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni drobnych poranéni, napt. odérky
apod.).

— U urazl, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, u trazi, kdy dojde ke zranéni hlavy, hrudniku nebo
bficha zajisti zakladni Zivotni funkce zranéného a vzdy ptivola lékate (pfipadné ZZS Stredoceského
kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dal§im postupu.

— u ostatnich urazi, rozhoduje o nutnosti pfivolani lékafe (pfipadné ZZS Stredoceského kraje) vzdy
osoba poskytujici prvni pomoc

— 'V pfipadé nutnosti pfeda dohled nad détmi dal$imu opravnénému zameéstnanci Skoly a doprovodi dité
na oSetieni (napf. pti pfevozu sanitou do nemocnice)

— Pokud jsou zajistény veskeré vyse uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje o urazu
bez dal3iho zbyte¢ného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence urazi

— O kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici pedagogicky pracovnik zdznam do knihy drazi a do
seSitu filtru na kazdé tiidé.

— 'V piipadech stanovenych piislusnym predpisem (vyhl. MSMT ¢&. 64/2005, v platném znéni) vyhotovi
Skola zdznam o urazu a jednu kopii preda zdkonnym zastupctim ditéte.

Z divodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji v§ichni zaméstnanci $koly $koleni v poskytovani
prvni pomoci.

28. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Dilezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pisobeni na déti
jiz ptedskolniho véku zaméfené na zdravy zptisob Zivota. V ramci SVP jsou proto déti nenasilnou formou a
piiméiene k jejich veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovani s nebezpe¢im
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hradstvi (gemblérstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogi¢ti pracovnici
matetské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem FeSit pfipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za
pomoci SPZ.

Ditlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci déti.

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je pusobeni uéitelky na déti ve smyslu rozvijeni pozitivnich
vztahli, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ulitelky je pfedchéazet konfliktnim
situacim mezi détmi, aby nedochézelo k nepratelstvi a nasili. V ptipadé nefeseni téchto problémt by mohlo
dojit k diskriminaci nékteré¢ho ditéte, coZ je nezadoucim jevem
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Sanitaéni ¥ad MS Kladno, Studentska 3077, Kladno, se sidlem: Studentska 3077,
Kladno 272 04, ke dni 1.9.2020.

Pied otevienim Matetské skoly Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077,
Kladno 272 04 probéhl komplexni uklid m$ a byla provedena celkové dezinfekce vSech prostor matei'ské
skoly, predmétt a hraéek, stoleckq, zidli¢ek, lehatek, luzkovin.

Veskery textilni materidl tj. ldzkoviny, deky, polstate, sacky, ruéniky, obledeni provoznich pracovniki
atd. se perou v prostiedcich obsahujici dezinfekéni a antibakterialni prvky — Sanytol, Savo Prim atd.....(
v souladu s ,Manualem* z MSMT ze dne 17.8.2020 a s jeho aktualizaci)

Dalsi pravidla v této oblasti mohou byt zavadéna v navaznosti na protiepidemick4 opatieni, uvedena u
pfislusného stupné pohotovosti v oblasti ochrany vefejného zdravi — tzv. semafor, v ndvaznosti na
protiepidemicka opatfeni uloZend mistné pfislusnou KHS, piip. na celostatni irovni MZD
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PREVENCE SIKANY

Co je to Sikanovani?
Za Sikanovani se povazuje, kdyz jeden nebo vice spoluzakti umysIng,

vétsSinou opakovang ublizuje druhym. V pocatku se to déje nenapadné
prostiednictvim rliznych legracek a ,,testikGi* (strkani, nadavani, schovavani véci...),
ptipadn€ odmitdnim, ptehlizenim, zesmé$fiovanim a pomlouvanim. Pozdé&ji se
otravovani Zivota postupné stupniuje a zdokonaluje. Nastupuje fyzické nasili (biti,
krddeze a poSkozovani véci) nebo kruté psychické nasili, nékdy oboje dohromady.
(uiryvek z knihy Bolest Sikanovani M. Koldr)

Sikana a dal3i formy nasili a porusovani zakladnich lidskych prav jsou nemoci,
ktera postihuje velké mnozstvi Skol. S timto problémem je nutno bojovat, a to jiz od
utlého véku ditéte. UZ v predskolnim veku je velmi dulezité vést déti k tomu, Ze mezi
lidmi nejsou rozdily, Ze jsme vSichni stejni, i kdyZz mame napf. jiné zvyky.

Potfebujeme vést déti k tomu, aby si vStépily zdklady moralnich zasad. Aby kazdé
dit¢ dokazalo rozeznat, co je Spatné a co dobré chovani. Co je zdvofilost a
ohleduplnost k jinym lidem apod.

Pokusime se také détem vysvétlit, Ze nepomoci druhym, kdyz jim nékdo
ubliZuje, je také $patné. Lidé se totiz ¢asto mylné domnivaji, Ze ten kdo ublizuje je
Spatny, ale to Ze oni, ktefi ki'ivdu vidi a nepomohou (necht&ji se viméSovat, mysli si,
Ze se jich to netykd), jsou stejné Spatni, jako ti nasilnici. KdyZ nepomohu nékomu,
komu je ubliZovano, znamena to, Ze s jeho ublizovanim souhlasim. Pomoci myslime
zastat se slabsiho, fici nasilnikovi, Ze to co dél4 je $patné a také ohlasit tento
problém dospélému.

K vvuce lze vyuzit rizné knihy a hry. napi:

- Draka je lepsi pozdravit od autori Daniely Krolupperové a Milose
Kratochvila. Tato kniha svymi ptfibéhy pomahé détem pochopit zaklady etikety.

- Neotesanek autorky Markéty Biezinové je piibeh o chlapci, se kterym se
ucime zaklady slusného chovani.

- Velmi cennou pomitckou je kniha: Uz vim, co udélam, kdyz...autorky Zuzany
PospiSilové. Touto knihou nds provazi dva sourozenci, ktefi radi détem, jak se
vypofadat s riznymi situacemi napf. Co udélam, kdyz...se poc¢tras; kdyz
nechces nosit bryle; kdyz se rodi¢e hadaji; kdyz té nékdo navadi ke 1zi nebo

kradezi; kdyZ je nékdo jiny neZ ostatni; kdyz t€ nékdo Sikanuje; kdyz nékdo
ublizuje tvému kamaradovi apod.

- Dal8i pomtckou je hra: Vadi X nevadi, aneb nejsme vSichni stejni. Pii této
hie si s détmi vysvétlujeme, pro¢ jsou néktefi lidé rozdilni, pro¢ maji jiné zvyky
nez my apod. Hravou formou tim déti u¢ime, jak se chovat k ostatnim lidem.
Pfi vyuce si také mizeme zahrat na lidi, ktefi jsou n&jak postiZzeni. Napt. dojit
n€kam poslepu, nebo nakreslit néco nohou a nepouzivat ruce apod. Touto formou si
déti uvédomuyji, jak to lidé s postizenim maji t&€zké a jak dilezita je pomoc druhych.
Zaroven s détmi hrajeme hry pratelstvi:

- Posilame si v kruhu klubicko (posilam kamaradovi) a pak se spoletné
podivame na vzniklou pavucinu. Jak je to kamaradstvi provazané.

27




- V kruhu da uéitelka suSenku kazdému druhému ditéti a ten by se mél rozd¢lit
s kamaradem vedle sebe, ktery suSenku nedostal.

- V kruhu si poviddame o pratelstvi. Kazdy v kruhu postupné fekne jedno jméno
svého kamarada ve t¥id€ a dodd k tomu, pro¢ je jeho kamarad. Nachazime na
druhych kladné vlastnosti.

- Retézova reakce ,,Mame hodné spole¢ného®. Spolecné kyvani, dychani
skupiny. Déti se drzi v kruhu za ruce, miZzeme si sednout, kleknout nebo stat.
Pokusime se spoletné kyvat télem, kdyZ se podafi sjednotit pohyb, pokusime
se o spole¢ny dech. Pokud se to podaii, méli bychom dychat vSichni stejné,
jako jeden velky organizmus, jako jeden ¢lovek, jedno télo.

- Hledéani spole¢nych charakteristik: Misto si vyméni ti...

Déti sedi v kruhu. Ukolem je vymyslet n&co, co je spole¢né pro vice déti.
Ucitelka urCuje: Misto si vymeéni ti, ktefi se radi sméji; ktefi maji doma zvife. ..
Poznatky pedagogové Cerpaji i z knihy Bolest $ikanovani autora Dr. Michal
Kolafe. Kazdy pedagog by mél znat, co to Sikana je a jak se s ni da bojovat. I kdyz
v matefské Skole tento problém neni tak obvykly. Ale bohuZel i zde se mohou najit
naznaky této ,,nemoci spole¢nosti®. Déti se mohou stranit jiného ditéte kvili barve
pleti, prostému obleceni, fyzickym proporcim, ¢i néjaké vadé.

Nasim cilem je naucit déti vazit si druhych lidi. Je moZné, Ze se dité
v budoucim veéku se Sikanou setkd, ale diky vitépenym spravnym moralnim navykim
bude védét, jak s touto chorobou bojovat a bude mit mnohem vétsi Sanci tomuto
problému nepodlehnout.
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RODINNA A SEXUALNI VYCHOVA

Pti vychovné praci Ize inspiraci ¢erpat z odbornych materialt z knihy,,NeZ se dité zepta‘‘, z pfirucky pro

vod do vychovy k lidskym pravim ,,Prvni kroky*‘.

Téma jsme rozdélili do oblasti:

1. J4 a moje rodina :

e [lvztahy v rodiné
(matka — otec, matka — ditg, ja — sourozenci, pro¢ rodi¢im divéiujeme)

e [Iskupiny ¢lenu v rodiné
(rodice, sourozenci, prarodice...., nejstarsi, nejmladsi....)

e [Inarozeni miminek
(jak roste miminko, jak pfichazi na svét, rozdily pohlavi, zdkladni znaky muzd,
Zétiz)

2. Lidské télo:

e [I¢asti lidského téla
(pojmenovani ¢asti lidského téla, odlisnost t&la chlapcti a divek, hovofit o
svém t&é8n¢ bez studu.kdyz je potieba)

e chapani pojmi soukromi a stud
(pfed cizimi lidmi o uritych vécech nehovofime, ur¢ité véci nedélame na své
soukromi a stud ma kazdy pravo, rozlisujeme tajemstvi bezpeéné a
nebezpedné)

3. Mé télo patii jen mé:

e péce o své télo
(hygienické navyky, péce o své zdravi, zdrava vyziva...)

e mé télo patfi jen mé
(dit€¢ ma pravo odmitnout, jakékoliv divérnosti od kohokoliv, nikdo cizi, kromé&
lékafe za pfitomnosti rodi¢d, nesmi na ditéti pozadovat, aby se svléklo, nikdo
kromé rodict pii oblékani a koupani a lékate pfi oSetfeni nema pravo prohlizet
si, ¢i dotykat se pohlavnich organa ditéte, co je Zalovani a co ne, kdo mi
pomtze, s kym mohu jit..)
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BEZPECNOSTNI OPATRENI PRI POBYTU DETI V MATERSKE SKOLE

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., ve znéni vyhl. 43/2006 Sb.,novelizace této vyhlaSky z kvétna 2012 na vyhlasku
214/2012 o predskolnim vzdélavani, § 5: ucitelka zodpovida za bezpe¢nost déti v matetské kole od doby
jejich prevzeti od zakonného zastupce az do doby jejich predani zakonnym zéastupctim nebo povérené osobé.
Dité lze pfedat poveiené osobé pouze na zakladé pisemného poveteni.

Pobyt venku je realizovin

1.
2,
3

pobytem na $kolni zahradé
vychazkami
turistickymi vylety

Pobyt déti na Skolni zahradé

pfi pobytu na Skolni zahradé pouziva kazda tfida disledné svoje piskovisté, a to v dopolednich i
odpolednich hodinach

ucitelka vénuje trvale pozornost détem

ucitelky z rliznych tiid nejsou pfi zajist'ovani dozoru na zahradé na spoleéném misté

ucitelka mé v kazdém okamziku piehled o vSech détech, prubézné kontroluje pocet déti, pii velkém
rozptylu déti zajisti ucitelky bezpe¢nost déti ze dvou riznych mist

ucitelka zajist'uje bezpe&nost déti pti hrach na zahradnim naradi

Pobyt mimo areal mateiské $koly

uditelky maji trvale povoleny vychazky s détmi po uzemi mésta. Vychazky a turistické vylety mimo
toto tizemi (tyka se i méstskych ¢asti budou vzdy v pondéli pisemné oznameny teditelce Skoly (sesit
Piehled akei mimo areal MS). Viechny tyto aktivity podléhaji pisemnému schvaleni feditelkou skoly
(podpis oznameni).

na vychazky a vylety mimo uzemi mateiské $koly chodi se skupinou déti dvé uéitelky, pokud je
pocet déti vy§si nez 20.

ve tfid€, kde jsou zafazeny déti s podplrnym opatienim, chodi na vychazky mimo Gzemi matetské
Skoly vzdy ucitelka a pedagogicky asistent. Pokud je pocet déti vy$si nez 12, chodi na vychazky
vzdy dvé ucitelky a pedagogicky asistent.

pfi vychazce chodi vzdy jedna ucitelka na zacatku zastupu a druha ucitelka na konci zastupu déti. PFi
vychdzce s jednou uéitelkou (max. 20 déti) u¢itelka prabézné kontroluje cely zastup déti.

pii pfechazeni vozovky ma piednost piechod se svételnou signalizaci, dale oznaceny prechod pro
chodce. Na neoznafenych mistech lze prechazet pouze vyjimectné, a to v pfipadé, Ze v pfiméfené
blizkosti neni oznaceny piechod pro chodce.

pii prechdzeni po oznaceném piechodu a na neoznaceném misté pouziva ulitelka dopravni terc¢ik a
ma u sebe pisemné opravnéni zastavovat vozidla, vydané feditelkou $koly a potvrzené dopravnim
inspektoratem.

pii volném pohybu déti na vhodném misté ucitelka kontroluje prostor z hlediska bezpe¢nosti a trvale
predchazi moznosti urazu déti.

pii pobytu d&ti mimo areal MS ugitelka priib&ézné kontroluje pocet déti a mé o détech staly piehled
pii pfichodu déti z pobytu venku neponechava ucitelka déti bez dozoru v $atné. Je pfitomna v $atné
do odchodu posledniho ditéte ve tiide.

Odchod déti z mateiské Skoly:

ucitelka predava dité¢ vzdy osobné rodi¢iim nebo povéiené osobé

nezletili sourozenci a povéfené osoby jsou vzdy uvedeny na pisemném formulaii, ktery vyplni rodice
ditete

pii spojovani déti v odpolednich hodinach pfeddva tiidni ulitelka svéfené déti koncové sluzbé
s pisemnym seznamem se jmény déti, které prechazeji na koncovou tfidu
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e pied odchodem ze tifidy nebo zahrady na konci pracovni doby uéitelka vZzdy zkontroluje vSechny
prostory, ve kterych se déti pohybovaly a ujisti se o odchodu vSech déti, za které zodpovida.

Déti v mateiské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpeéném chovani. Poudeni je vidy
zaznamenano v Prehledu vychovné prace.

Opatieni pri pobvtu déti venku :

1. Pii pobytu déti na $kolni zahradé p. utitelka nedovoli détem bez dozoru vstupovat na jednotliva hraci
zatizeni napf. prilezky, houpacky a jiné natadi, kde hrozi nebezpeéi irazu, Nedovoli jim téZ samostatné a
bez zeptani vzdalovat se do prostor §koln{ zahrady, kam sama p.u¢. nevidi a kde by neméla o détech piehled.

2. Privychazkach uci p.u¢. déti chodit ve dvojicich, v zastupu tak, aby maximalné zajistila jejich
bezpenou chiizi a vyhyba se frekventovanym ulicim. Ugitelky dbaji na bezpe&né piechazeni vozovky, k
¢emuz pouzivaji ter¢ik. Déti maji na sob& bezpecnostni vesty a dodrzuji pravidla silniéniho provozu —

prechazeni vozovky. Pani u€itelky prib&zné déti seznamuji s pravidly bezpe&ného chovéni na ulici,
v doprave — ptechody pro chodce, semafory apod....
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DOPRAVNI VYCHOVA

V nasi MS klademe diiraz na dopravni vychovu. A to nejen proto, Ze je zvlasté
tragické, kdyz se déti stavaji obét'mi silni¢niho provozu, ale také protoze v mladi
vytvotené zvyky motivuji ¢innost &lovéka zpravidla po cely Zivot. Ridime se
zakladnim pravidlem:,,Vidét a byt vidén®, proto pfi vychazkach pouzivame pii
prechazeni vozovky ter¢ a déti nosi reflexni bezpeénostni vesty.
V minulém $kolnim roce probihal projekt na nasi MS Kladno ve spolupraci s PO CR pod nazvem :“Déti
v silniénim provozu®™. Spolurealizatoti projektu byly:
Policie CR — Krajské feditelstvi PO CR
Statutarni mesto Kladno
Mateiska Skola Kladno, Studentska 3077

Program dopravni vychovy
e Co je nasim cilem:

déti by mely ziskat védomosti a zkuSenosti z dopravni vychovy, aby si vytvofily
spravné navyky, vztahy k okoli a lidem;
détem je nutné vstépovat ukdaznénost, vztah ke zdravi a hlavné opatrnost; je
dilezité u déti rozvijet ty vlastnosti, které ovliviiuji jejich reakce pfi chovani
v ur€itych situacich, zejména pamét, pozornost, soustfedénost, ohleduplnost,
vnimani 1 orientaci v prostoru a ¢ase, tyto vlastnosti jsou velmi prospés$né pro
jejich bezpeény pobyt venku. Pougit déti o moznych nebezpednych situacich .
cvicit bezpe¢né chovani v dopravnich situacich, kterych se déti bézné ucastni;
prakticky nacviCovat bezpecné chovani v nékterych dal$ich situacich, které
mohou nastat (hry a aktivity na dopravni téma-napf. planujeme navs§tévu
dopravniho htisté¢ v Kladng.)

e Détem vysvétlujeme, jak se chovat v jednotlivych dopravnich situacich:
napi. chiize po ulici, chlize po silnici, pfechazenim vozovky, cestujici a
spolujezdec, bezpe¢na mista pro hry, Zelezni¢ni ptejezdy, zakladni poznatky o
chovani pti dopravni nehodé (piivolani pomoci)

e Détem také vysvétlujeme - vyznam nejdilezitéjsich dopravnich znacek:
znaCky vystrazné: prudka zatacka, nebezpeéni smyku, padajici kameni,
zelezni¢ni piejezd, prace na silnici, jina nebezpedi ,
znacky zakazové: zakaz vjezdu, zékaz vstupu chodct;
znacky piikazové: stezka pro chodce, stezka pro chodce a cyklisty
znacky informativni: pfechod pro chodce, konec obee, nemocnice, telefon.

e Déti u¢ime:

- umét ur€it cil své cesty a volit co nejbezpednéjsi cestu k jeho dosaZeni (nekratsi
cesta neni vzdy nejbezpetnéjsi);

- umét zvolit bezpe¢né misto pro piechazeni;

- odhadnout rychlost a vzdalenost pfijizd&jiciho automobilu;

- dodrZovat zasadu zastaveni se pied vstupem do vozovky (nejen proto, aby byl
Cas se dobie rozhlédnout, ale zejména proto, aby bylo dano projizd&jicim
fidi¢lim jasné na védomi: ,,Zde jsem, chei piechazet, vidim vés!*)

- chapat a spravné reagovat na znameni, ktera fidi¢i davaji (houkacka, smérova
svétla, brzdova svétla);

- umét predvidat zamér fidi¢e automobilu-poznat, kdy hodla odbogovat, vyjizdét,
kdy brzdi, zastavuje;

- Znat vyznam pestrych barev v silniénim provozu, nosit pestré obleceni a
dopliiky, vyznam odrazek;

- uvédomovat si mozna nebezpedi ve zdanlivé klidné ulici;
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- znat hlavni druhy vozidel:motorova a nemotorova vozidla, osobni a nakladni
automobily, autobusy, tramvaje, motocykly, jizdni kola, traktory a zemédélska
vozidla, piivesy;

- rozpoznat rychlost jizdy-pomald, rychla (¢im tézsi vozidlo, tim déle trva, nez
zastavi);

- znat vyznam a funkce nékterych ¢asti vozidel (obecné):osvétleni, smérova
svétla, brzdova svétla, zpétna svétla; védet, Ze je nutné byt vzdy v automobilu
piipoutan.

Prostiedky k uskute¢néni cili:

hry: pro déti nejschiidngj$i metoda, prostiednictvim hry jim miZeme vstipit
spravné navyky a rozvinout u nich vlastnosti dulezité pro jejich bezpe¢nost

soutéZe: deti jsou velmi soutézivé, a pokud jejich aktivitu nalezité ocenime,
motivujeme je k ziskavani dalsich, pro né dulezitych, informaci

hadanky: podnitime jimi v détech zvédavost a touhu se dozvédét néco nového

pozorovani: jedna se o riizné vychéazky, pfi kterych détem v praxi ukazujeme,
jak se spravné chovat, dilezita je role ucitelky, ktera ma byt pro déti
vzorem

o Pomiicky, které vyuzivame pii dopravni vychové:
pracovni listy BESIP, sklddanky, omalovanky s dopravni tematikou; pexesa
s dopravni tématikou; obrazky nejdtilezit&jsich znacek;
motivaéni pfedméty (napt. obrazky, samolepky); obrazky, které mizeme pouzit
pro vzorové situace; knihy o dopravni vychoveé pro ptedskolni déti; videokazety
s danou tematikou.
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Mateiska $kola Kladno, Studentska 3077
se sidlem: Studentska 3077
Kladno

272 04

Provozni rad venkovni hraci plochy

Udaje o zafizeni
adresa: ...MS Kladno,Studentska 3077.se sidlem: Studentské 3077, Kladno 272 04......
telefon: ...312 268 310... faX .....oovvvvirninnnnnnn.
e-mail: ...skolicka@20mskladno.cz............
ICO: ...... YL | N ——————

statutarni ZaStupce: .........ocoiiiiiiiii
typ Skoly: matefska Skola s celodennim provozem
¢.j. 98/2015/MS JID : 174/2015

Kapacita Skoly: ...... 108 dEt...ocis559s
Uvodni ustanoveni :

1. Provozni fad je soucasti organizaéniho fadu skoly.

Détské hfiste je soucasti provozu matefské Skoly a jako takové slouzi pouze pro potiebu déti v ramei vyuky
a pii poskytovani vzdélavacich sluzeb v ramei mateiské $koly.

Skola zajistuje bezpe¢nost déti a dohled nad détmi pouze pii vzdélavani a pii poskytovani vzdélavacich
sluzeb.

Z tohoto diivodu je samostatny vstup déti a osob, které je doprovizeji na détské h¥isté — Skolni
zahradu zakazan. Toto plati zejména p¥i prichodu a odchodu ze $koly.

Sezndmeni s arealem

Pozemek :
- v pronajmu od ziizovatele - MMK
- Skolni zahrada a jeji vybaveni

Venkovni vybaveni:

- 3x piskoviste
- 1x dvojhoupacka
- Ix prilezka se skluzavkou ( 1x pro malé a 1x pro velké déti )
- Ix prilezka Sestihran
- 1x vlacek
- 2x sezeni se stoleCkem
- 3x lavicka u piskovisté
- 2x tabule na kresleni
- 1x houpaci most
- 1x kladina zabudovana
- 3x houpacka kladinové
- 2x stojany na kosikovou
- 2x branky na fotbal, pfenosné
- sktitkdv les
- koloto¢
- pergolana 1. a 2. piskovisti
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- altan s posezenim - dolni ¢ast sk.zahrady

- nové piskovisté - dolni ¢ast $k.zahrady

- ocelova lavicka - dolni ¢ast Sk.zahrady

- hraci véz - dolni ¢ast 8k.zahrady

- houpacka 2 sedaky - doplni ¢ast Sk.zahrady

- sezeni do altanu - dolni ¢ast sk.zahrady

- zastinéni piskovisté na spodni ¢asti Sk.zahrady

- nové hraci prvky na spodni ¢asti $k.zahrady — pro starsi déti 5-6 leté

Ucitelky zodpovidaji za bezpe¢nost déti pfi pohybu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak, aby i
preventivné predchazely trazim (Pracovni fad pro zaméstnance $kol ...)

Zahrada :
Pouzivani vybaveni pro déti 1. az 4. tfidy. Zahrada je uzaviena a je piehled o hrajicich détech na uvedené
plose.

Vybaveni :
Piskoviste
Houpacky — pouziti jedno sedici ditg,
Kladninové houpacky — sedici déti na kazdém konci houpacky — 2 déti
Prilezky pro malé déti — skluzavka sjezd v sedu
- houpacky pouziti pouze v sedu — ne ve stoje
Prilezky pro vétsi déti — skluz pouze v sedu. Nevybihat v botach nahoru po skluzavce.
Pralezky pro 2 — 6 déti
Tabule - pro kresleni kiidami
Altan - sezeni a volné hry

HFisté :

travnaté plocha slouzici jako hiisté

Pouzivani zejména pro micové a jiné pohybové hry.
Plocha neni uréena ke kresleni kiidami.

Ostatni plocha: pro pohybové hry

Pred pobytem venku (dopoledne i odpoledne) $kolnice nebo p.uklize¢ka zkontroluje jeho stav, uklidi
nepofadek, ktery se na $kolni zahradé nachazi. V pfipadé potieby kropi zahradu + ostatni plochu

v dostateéném piedstihu, nez pijdou déti ven. Rovnéz p.uditelka pribézné zkontroluje stav vybaveni —
urazova prevence.

Odpoledne po skonéeni pobytu venku $kolnice nebo p.uklize¢ka, ktera ma koneénou sluzbu, zamkne
branku a tim zamezi vstupu cizich navstévnikii na $kolni zahradu. Denné kontroluje celkovou plochu a stav
hracich prvk, dle potteby vse uklizi, zameta, kropi, zejména pod skluzavkou, houpackou a odpadky odnasi
do popelnice. Pfed ukon¢enim pobytu venku je povinnosti déti a ucitelek uklidit veskeré vybaveni (lopatky,
auticka, kybliky atd.... do zahradniho domecku na $k.zahradé).

Vvyména pisku do piskovist’ :

Vymeénu pisku na Skolni zahrad€ zajistuje MMK,pisek by se mél ménit 2 x za rok. Nedilnou soucasti tohoto
provozniho fadu htisté na MS Kladno je i organizace pobytu déti na $kolni zahradé

Skolni zahrada neni vefejné htiste, ale majetek MMK a podléha pFisnym hygienickym a bezpednostnim

podminkam. Détské hiisté je soucasti provozu matetské $koly a jako takové slouZi pouze pro potiebu déti
v ramci vyuky a pii poskytovani vzdélavacich sluzeb v ramci matetské Skoly.
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Pokud i pfes toto upozornéni budou nékteii rodiCe tyto pfisné hygienické a bezpe¢nostni podminky
porusovat, budeme nuceni tento piestupek nahldsit na patficny usek MMK a ten z toho vyvodi napravné
opatfeni.

V celém aredlu mateiské Skoly, tzn. ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach je pFisny zdkaz kouieni.
Tento provozni fad pro venkovni hraci plochy je nezbytnou soucasti provozniho fadu

Matetské Skoly Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno 272 04 a se zménou pobytu
déti na 8k.zahradé béhem dne nabyva u¢innost od 01.09.2023.

fiol Kadno, S0t 4 7
V...Kladné..........ooouveenn. dne: ...1.9.2023.... Mﬂﬁﬁm ové organ ”‘ z .-'g

Janq J 1Skrova -
red skoly
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CL VII
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Choviani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné sucebnimi pomickami, hratkami a dal$imi vzdélavacimu potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly. Déti jsou pedagogy a zaméstnanci $koly vedeny
k ochran¢ majetku Skoly. Détem je hravou formou, individualnim pfistupem nebo literdrnimi texty
piiblizovano Setrné zachazeni se Skolnimi pomickami nebo majetkem, dbame na dodrzovani
pravidel se zachazenim s témito pomuckami.

V piipadé poskozeni bude tato zalezitost projednana s rodi¢i ditéte (zakonnymi zastupci )

30. Povinnosti zdkonnych zdstupcu pFi zachizeni s majetkem mateiské $koly pii jejich
pobytu v mateiské §kole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleéeni ditéte do
obleCeni uréenému ke vzdélavani a pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleCeni do Sati, v kterych pfislo do mateiské $koly a po dobu jednani s pedagogickymi
zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci $kolni jidelny
tykajicich se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
nepoSkozovali majetek matetské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutenost
neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

CL VIII
ZAVERECNA USTANOVENI

31. ﬁéinngsvt a platnost SR
Tento SR nabyvé platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a je u¢inny od 01.09. 2025.

32. Zmény a dodatky SR
Veskeré dodatky, popiipadé zmény tohoto $kolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pted nabytim jejich u€innosti budou s nimi seznameni v§ichni zaméstnanci matetské skoly
a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

33. Seznimeni zam&stnancii a zakonnych zastuped s SR
Zaméstnavatel zabezpedi seznameni zaméstnanci s obsahem tohoto SR a to nejpozdgji do
15 dnti od nabyti jeho platnosti.
Nové piijimané zaméstnance seznami se SR zaméstnavatel pii jejich nastupu do prace.
O vydani a obsahu SR informuje mateiska skola zakonné zastupce déti formou piedani
jednoho vytisku zakonnym zastupctm.

34. Prilohy k SR MS Kladno.

Valfsid Skola Kiadno, StudentskA 077
V Kladné dne 01.02.2026 Suudentaks T, 575 04 Kiagno 4
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Upozornéni na pozdni pirevzeti ditéte z mateiské Skoly po ukonéeni provozni doby mateiské $koly
Matei'ska $kola Kladno, Studentska 3077, se sidlem: Studentska 3077, Kladno 272 04

DI o e
ZAkomy EASTRDCES wuwmsmusosmvm s sannoiss or i v B s S Sk S s

Vazena pani, vazeny pane,

A0B sosnwsmvmains s doslo k pozdnimu vyzvednuti dit€te ..........cooeiviiiiiii, z matefské
Skoly.
Matefska $kola méa provozni dobu do ...... 16.30 hodin ..... O této skuteénosti jste byl informovan pii

seznameni se S$kolnim a provoznim fadem mateiské skoly.

Jedna se o naruseni provozu mateiské skoly, kterym matetské skole vznikla $koda.

Zakonny zéastupce ma ve smyslu § 2910 ob¢anského zékoniku povinnost k nahradé 8kody. Skoda se podle §
2951 obcanského zakoniku hradi v penézich a podle § 2952 ob&anského zakoniku se hradi skuteéna Skoda.
Zakonny zastupce tak nahradi nejen mzdové prostiedky. ale i pfipadné dalsi naklady.

Vzhledem k tomu, Ze pozdnim vyzvednutim ditéte vznikla mateiské 3kole $koda ve vysi .......... K¢, jste
povinen tuto $kodu uhradit v plné vysi. Této povinnosti se zprostite, prokazete-li, Ze jste nejednal zavinéné
(§ 2910 obcanského zakoniku).

V piipadé, Ze dojde k opakovanému narudeni provozu matefské skoly, mize feditel po pfedchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni pfed$kolniho vzdélavani
ve smyslu § 35 odst. 1 pismene b) 10 SZ.

feditel Skoly
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